FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

4

coDiGo ~ -

(/. FI-GIC0O-5404/01
Supersalud”. p—
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE Codigo i 0000
Cédigo Retencién | Disposicion Final , :
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG|AC|CT| E [MT| S
0000 {100 | 00 |ACTAS
0000 |100 |01 |Acta de Comité de Direccion 1 101 X X Conservar la totalidad de la serie documental
s Acta como soporte legal e historico con fines de
consulta y evidencia de la gestion. ‘
0000 |100 |02 |Actas de comité de Gestion de Alta Gerencia 1 10 | X X Conservar la totalidad de la serie documental
o Acta como soporte legal e histérico con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
0000 {103 |00 |INFORMES
0000 |103 |01 | Informes a organismos de Control 119 X X Conservar la totalidad de la serie documental
e Informe como soporte legal e histérico con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
0000 |103 |02 Informes a otras entidades 1 9 X X Conservar la totalidad de la serie documental
e Informe como soporte legal e histérico con fines de
. consulta y evidencia de la gestion.
0000 102 |01 |DERECHOS DE PETICION-PORS o peficién de d tos (debera 1 4 X | X |Seleccionar una muesira representativa como
*  comunicacion requerimiento peticion de documentos ( eberan soporte y evidencia de su gestion.
resolverse dentro de los 10 dias siguientes a su recepcion )
¢ comunicacion requerimiento de peticiones mediante las cuales Los derechos de peticion estan enmarcados en
se eleva una consulta. los siguientes términos segun Ley 1437 de 2011
e comunicacion interna de traslado al funcionario designado para Capitulo | articulo 14.
resolver el requerimiento.
Comunicacion oficial de respuesta al peticionario.
0000 | 341 |01 REQUER"‘gEPTtoz ENTIDADES DEL ORDEN NACIONAL 1 4 X X | Seleccionar una muestra representativa como
¢ Soleiu soporte y evidencia de su gestion.
e Respuesta
Continuacion Tabla de Retencion Documental \ ‘Péagina 1 de 2



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO

(/. FI-GICO-5404/01

Supersalud”Z —
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO >

Oficina Productora: | DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE Cédigo | 0000

Cadigo Retencion | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG|AC|CT| E [MT| S
CONVENCIONES VALIDACION
. o " sl Acto iy .
Caédigo: Retencion: Disposicién Final: Administrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

D - Dependencia AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total !

S - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacién Firma:

Sb — Subserie Documental MT - Medios Técnicos \

2 \l/
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia \

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

( o FI-GICO-5404/01

Supersalud f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o

Oficina Productora:  SECRETARIA GENERAL - GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO Cédigo: | 0001

Continuacion Tabla de Retencién Documental

Cédigo , Retencién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb AG |AC| CT | E | MT _ :
0001 |106| o1 |INFORMES
0001 |106| 28 |Informes de Gestion 1 14 X Cerrado el expediente con su ultima|
e Informe actuacion,  seleccionar una  muestra
cualitativa de la totalidad de la serie
documental con fines de consuita y evidencia
de la gestion.
0001 105 01 1 4 X Seleccionar una muestra representativa
DERECHOS DE _PETFC'ON' PQR‘_S . ) o como soporte y evidencia de su gestion.
o Comunicacién Requerimiento sancion disciplinaria :
(15 dias-siguientes a su recepcic')nv)_f/ ) ‘ Los derechos de peticion estan enmarcados
e Comunicacién  Requerimiento  peticion  de| en los siguientes términos segun Ley 1437
documentos (deberan resolverse dentro de los 10| de 2011 Capitulo | articulo 14.
dias siguientes a su recepcion ) '
e Comunicacion  Requerimiento  de |, peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta.
e Comunicacién interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento.
e Comunicacién Oficial de respuesta al Peticionario.
0001 |332| 00 |NOTIFICACIONES :
0001 {332 01 |Notificaciones por estado 1 11 X Pasado el tiempo de retencion se elimina
e Notificacion debido a que el original queda en el
expediente. Resolucion 2104 de 2010.
0001 |332| 02 |Notificaciones por edicto 111 X Pasado el tiempo de retencion se elimina
o Notificacion debido a que el original queda en el

Pagina 1 de 2



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcoDIGO

C {/ B ” FI-GICO-5404/01
Supersalud”/ | : VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: . SECRETARIA GENERAL - GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO : Codigo: | 0001
Cédigo . Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S | sb AG |AC| CT | E | MT | S -
' expediente. Resolucion 2104 de 2010.
| 0001 |107| 01 |PROCESOS DISCIPLINARIOS 2 |18 X | X {Cerrado el expediente con su UGitima
| = [nforme 0 queja actuacion,  seleccionar una  muestra
= Auto apertura indagacion preliminar cualitativa de la totalidad de la serie
| ' = Auto de pruebas documental con fines de consulta y evidencia
| ‘ = Auto de archivo de la gestion.

Auto acumulacion

Auto trasiado por competencia
Auto de Nulidad

Auto de apertura investigacion
Auto de cargos

Fallo primera instancia

Alegato conclusion

Recurso de apelacién 2da instancia
= Anexo ( Cd, otros )

CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicion Final: ﬁztzinistrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo ?\e %013
D - Dependencia AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total i
S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: ) ‘ k
Sb ~ Subserie Documental MT - Medios Técnicos Y
, ¥ .
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo \%respondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental , ’ Pagina 2 de 2




FORMATO TABLA DE RETENCiON DOCUMENTAL CODIGO
FI-GICO-5404/01
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE'Z?'ON
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO Codigo: | 0001

Cédigo

D S | Sb

Retencion Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
. AG |AC| CT | E | MT | S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

#

0001 [106| o1 |INFORMES

Supersalud (/
i
\

0001 | 106 | 01 Informes a Organismos de Control- ' 114 X | X

Informe

Cerrado el expediente con su (ltima

actuacion, seleccionar una  muestra
cualitativa de la totalidad de la serie
documental con fines de consulta y evidencia
de la gestion. '

0001 |105| 01

DERECHOS DE PETICION- PQRS

Comunicacién Requerimiento sancion disciplinaria
(15 dias siguientes a su recepcion).

Comunicacién Requerimiento peticion de
documentos (deberan resolverse dentro de los 10
dias siguientes a su recepcion )

Comunicacion  Requerimiento de  peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta.

Comunicacién interna de ftraslado . al funcionario
designado para resolver el requerimiento.

Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.

Seleccionar una muestra representativa
como scporte y evidencia de su gestion.

Los derechos de peticién estdn enmarcados
en los siguientes términos segln Ley 1437
de 2011 Capituio | articulo 14.

0001 107 01 |PROCESOS DISCIPLINARIOS o 2 |18 ' X | X

Informe de queja

Auto apertura indagacion preliminar
Oficio de comunicacion al disciplinado
Pruebas

Acta version libre y espontanea

Auto de archivo

Cerrado el expediente con su ultima

actuacion,  seleccionar una  muestra
cualitativa de la fotalidad de la serie
documental con fines de consulta y evidencia
de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0-5404/01

supersalud?;

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

Codigo: | 0001

Cédigo Retencién Disposicion Final ‘ ; .
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S | Sb AG |AC| CT | E | MT | S
Auto de apertura investigacién
Comunicado al quejoso
Notificacion
Auto de cargos
Notificacion aute de cargos
Fallo primera instancia
Notificacion
Descargos
Auto de pruebas
Alegato conclusion
Fallo primera instancia
Notificacion
Recurso.de apelacion 2da instancia
Decision
Notificacion
CONVENCIONES VALIDACION
Codigo: Retencion: Disposicion Final: zgto_ e ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013
ministrativo: AN (&

D - Dependencia AG — Archivo de Gestion CT- (')opser‘\{acién Total _ \\\

S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: \

Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos ] v

S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo }\&rrespondencia

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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' FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
(Z‘. F1-GICO-5404/01
Supersalud” - | B VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1 "
Oficina Productora: . OFICINA ASESORA JURIDICA Codigo: i 0010
Cédigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG |AC | CT E MT S
0010 |109| 00 |ACTAS
0010 109 |01 |Actas comité Técnico Juridico , 1 5 X X |Cerrado el expediente con su dlima actuacion,
e Citacion ' seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad

de la serie documental con fines de consuita y|
‘ evidencia de la gestién.

° Orden ’ Comité asignado como secretaria técnica por
medio de la Resolucion 874 de 2008

e Acta

0010 |111] o |INFORMES

0010 |111| 03 |Informes a Entes de Control , 1 14 : X | X {Cerrado el expediente con su Uitima
¢ Solicitud ‘ actuacion, conservar la totalidad de la serie
s Informe ‘ documental con fines de consulta y evidencia
* anexos I | de la gestién. :

0010 |111|01 |Informes a Otras Entidades « 1 14 X | X |Cerrado el expediente con su Uitima
e  Solicitud actuacion, conservar la totalidad de la serie
e Informe documental con fines de consulta y evidencia
o Anexos de la gestion.

0010 |111| oo |Informes de Gestion o 4 X X |Cerrado el expediente con su Gltima actuacion,

' o Solicitud seleccionar una muestra cualitativa de [a totalidad
o Informe : de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.
s Anexos
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicion Final: :gtr:inistrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013
D -Dependencia - AG - Archivo de Gestion CT —Conservacion Total Firma: _

: )
Continuacién Tabla de Retencion Documental ' Pagina 1 de 2




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
(?; - : Fi-GIC0O-5404/01
Supersolud / ! VERSION
: PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora; i OFICINA ASESORA JURIDICA , Codigo: 0016
Cédigo ' Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D |°S Sb AG | AC | CT E MT S \
S - Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacién \\g’
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Corre;&)ondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental Pagina 2 de 2




Supersalud (f

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

- OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO COBRO PERSUASIVO'Y COACTIVO

Cédigo: | 0011

Caodigo Retencion Disposicion Final
5 s | s SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e el e Tm NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
0011 1113| 01 1 4 X |Seleccionar una muestra representativa
DERECHOS DE PETICION- PQRS : ‘ _mu presen
: ort dencia de su gestion.
‘e Comunicacién Requerimiento sancién disciplinaria como soporte y evi nn ’ gestién
(15 dias siguientes a su recepcién). Los derechos de peficion estan enmarcados
e  Comunicacion Requerimiento ticion d en los siguientes términos segln Ley 1437 de
eque - petc e 2011 Capitulo | articuio 14.
documentos (deberan resolverse dentro de los 10 , -
dias siguientes a su recepcién )
e . Comunicacién  Requerimiento de  peticiones
" mediante las cuales se eleva una consulta.
e Comunicacién interna de traslado al funcionario|
designado para resolver el requerimiento.
e Comunicacién Oficial de resbuesta al Peticionario.
0011 {114| 00 |PROCESOS DE COBRO
0011 |114| 01 |Proceso de Cobro Coactivo 1 110 X | X |Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
e Cobro coactivo selecciongr una muestra cualitativa de la totalidad
o Mandamiento de pago-citacion de la serie documental con fines de consulta y
¢ Notificacién mandamiento de pago evidencia de la gestion.
e Autos
e Embargos
» Copia consignacion
e Auto de archivo
0011 |414| 02 |Proceso de Cobro Persuasivo 1 14 X | X |Cerrado el expediente con su Ulima actuacion,
¢ Cobro Persuasivo seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
o Mandamiento de pago- citacion de la serie documental con fines de consulta y| -
¢ Notificacién mandamiento de pago evidencia de |a gestion.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud (f VERSION
‘ PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: . OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO Cédigo: | 0011
Cédigo Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E MT S
e Copia consignacion
o Comunicaciones
e Autode archivo. ..
CONVENCIONES VALIDACION
" s e Acto s .
Cddigo: Retencion: Disposicion Final: Administrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de r&?arﬁo de 2013
D - Dependencia AG — Archivo de Gestion CT - Conservacion Total \|
S — Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacion Firma: \l\\\\
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos \‘ \;I/
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Arch\i\w y Correspondencia

Continuacién Tabia de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

(/ A F1-GICO-5404/01
Supersalud”Z —
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | OFICINA ASESORA JURIDICA ~ GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Cédigo: 0012
Caodigo . Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb , AG |AC | CT E MT S
0012 |115| 00 |ACCIONES CONSTITUCIONALES
0012 [115| 01 |Acciones de Grupo 2 |13 X | X |Cerrado el expediente con su ultima actuacion,
o Auto admisorio de la demanda seleccionar una muestra cualitativa de-1a totalidad
Demanda de la serie documental con fines de consulta y
Notificacion de la demanda evidencia de fa gestion.
Poder

- Solicitud de antecedentes

Antecedentes

Contestacién de la demanda

Oficio allegando las pruebas

Pruebas

Alegatos de conclusién

Fallo de primera instancia

Telegrama

Concepto

Recurso de apelacién

Pruebas

Fallo de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucion que ordena el cumplimiento del fallo
Comunicacién al Demandante '
Comunicacién de cumplimiento

Ficha técnica de conciliacidn

Acta del comité interno de conciliacion

Acta de audiencia de conciliacion

Acta de audiencia de pacto

Constancia de conciliacion

Continuacién Tabia de Retencion Documental
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Supersalud (f

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO
F1-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

QOficina Productora:

OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL

Cédigo: | 0012

Codigo

D S

Sh

Retencién Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG |AC | CT E MT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0012 115

02

Acciones Populares 2 113 X

e o

Admision de la demanda

Demanda

Notificacion de la demanda

Oficio de traslado al competente (Comunicacion oficial)
Poder

Solicitud de Antecedentes (comunicacion oficial)
Antecedentes

Contestacion de la demanda
Audiencia pacto de cumplimiento

Oficio allegando las pruebas (comunicacion oficial)
Pruebas

Alegatos de conclusion

Fallo de primera instancia
Telegrama (notificacion fallo de primera instancia)
Concepto

Recurso de apelacion

Pruebas

Falla de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente (Comunicacion
oficial)

Resolucion que ordena el cumplimiento del fallo
Comunicacion al demandante

Comunicacién de cumplimiento

Ficha técnica de conciliacion
Acta del comité interno de conciliacion
Acta de audiencia de pacto

Constancia de conciliacion

Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la fotalidad
de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion. .

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

(/ ) F1-GICO-5404/01

Supersaludi” : VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01,

Oficina Productora: | OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Codigo: | 0012

Codigo » Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG |AC | CT E MT
0012 |116| 00 |ACTAS '
0012 |116 |01 |Actas de Comité de Conciliacion 1 4 X X | Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
e Actas seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Soportes de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.
0012 {119| 01 |PROCESOS JUDICIALES
Procesos Contencioso Administrativo 9 X |X |Cerrado el expediente con su Glima actuacion,

o Auto admisorio de la demanda
Demanda

Notificacion de la demanda

Oficio de traslado al competente

Poder

Solicitud de antecedentes
Antecedentes

Contestacién de la demanda

Oficio allegando las pruebas

Pruebas

Alegatos de conclusién

Fallo de primera instancia

Recurso de apelacion

Pruebas

Fallo de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucion que ordena el cumplimiento del fallo
Comunicacion al demandante
Comunicacion de cumplimiento

se selecciona una muestra representativa como
soporte legal y evidencia de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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Supersalud v

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL

Cédigo: | 0012

Cédigo

D S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG

AC

CT

E MT

S

NORMATIVIDAD | PROCEDIMIENTO

0012 119

02

PROCESOS LABORALES

Auto admisorio de la Demanda
Demanda

Notificacién de la Demanda
Oficio de traslado al
Competente

Poder

Solicitud de antecedentes
Antecedentes

Contestacion de la Demanda
Oficio allegando las Pruebas
Pruebas

Alegatos de conclusion

Fallo de primera instancia
Recurso de apelacion
Pruebas

Fallo de segunda instancia
Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucién que ordena el
cumplimiento del falo
Comunicacion al Demandante
Comunicacion de
cumplimiento

1

9

X

X

Cerrado el expediente con su ultima actuacion,
se selecciona una muestra representativa como
soporte legal y evidencia de la gestion.

0012 |119

03

PROCESOS ORDINARIOS

Auto admisorio de la Demanda
Demanda .
Notificacion de la Demanda

Cerrado el expediente con su ultima “actuacion,
se selecciona una muestra representativa como
soporte legal y evidencia de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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supersalud .

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL

Codigo: | 0012

Cadigo

S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG | AC

cT

E

mT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

Oficio de traslado al
Competente

Poder

Solicitud de antecedentes
Antecedentes

Contestacion de la Demanda
Oficio allegando las Pruebas
Pruebas

Alegatos de conclusion

Fallo de primera instancia
Recurso de apelacion
Pruebas

Fallo de segunda instancia
Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucién que ordena el
cumplimiento del fallo
Comunicacion al Demandante
Comunicacion de
cumplimiento

0012

118

01

DERECHOS DE PETICION- PQRS

Comunicacidon requerimiento sancién disciplinaria (15 dias
siguientes a su recepcion).

Comunicacion requerimiento peticion de documentos (deberan
resolverse dentro de los 10 dias siguientes a su recepcion )

Comunicacién requerimiento de peticiones mediante las cuales
se eleva una consulta a las autoridades deberan resolverse

Seleccionar una muestra representativa como soporte y
evidencia de su gestion.

Los derechos de peficion estan enmarcados en los
siguientes términos segun Ley 1437 de 2011 Capitulo |
articulo 14.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
(k', ] » ‘ FI-GICO-5404/01
Supersalud”Z o | VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | OFICINA ASESORA JURIDICA - GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Cadigo: | 0012
Cddigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG |AC | CT E MT S
dentro de los treinta dias siguientes a su recepcion.
e  Comunicacion interna de traslado al funcionario designado para
resolver el requerimiento
e  Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

Administrativo:

| D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacién Total

S — Serie Documental AC — Archivo Central E - Eliminacion kFirma: \\ \
Sh - Subserie Documental MT - Medios Técnicos \‘ }
AL
) . / .
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Corkgspondencxa

Continuacion Tabia de Retencion Documental
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o

Supersalud (f

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
F1-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

OFICINA ASESORA JURIDICA - CONCEPTOS Y APOYO JURIDICO

Codigo: | 0015

Disposicion Final

Cadigo Retencion
5 s | s SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 26 lacl ot T & T NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
0015 | 127 | 00 |CONCEPTOS
0015 | 127 | 01 |Conceptos Juridicos 1 4 X Cerrado el expediente con su Uifima actuacion,
e Solicitud seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Concepto de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.
0015 1129 | 01 1 4 X Seleccionar una muestra representativa como soporte y
DERECHOS DE PETICION- PQRS I 2
evidencia de su gestion.
e  Comunicacion Requerimiento sancion disciplinaria (15 dias g . ,
siguientes a su recepcion). L.Os.detrecrt‘?s de pet'cionl_esfzgrémazrgﬁog e.'; "OSI
e Comunicacién Requerimiento peticion de documentos (deberan Zﬁgjg ?3 Sminos segtin L&y ¢ apiuio
resolverse dentro de los 10 dias siguientes a su recepcion )
»  Comunicacion Requerimiento de peticiones mediante las cuales
se eleva una consulta
¢ Comunicacion interna de fraslado al funcionario designado para
resolver el requerimiento v
» Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicién Final: | A<t ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

Administrativo:

D ~ Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental

AC — Archivo Central

E — Eliminacion Firma:

Sb - Subserie Documental’

MT - Medios Técnicos

I

S - Seleccion ' cargo

T

Coordinador Grupo de Archivo“y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental

Pagina 1 de 1



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODbIGO

N (/ FI-GICO-5404/01
Supersalud” p—y.
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o
Oficina Productora: | OFICINA ASESORA JURIDICA - DERECHOS DE PETICION Y TUTELAS Codigo: | 0014

Cadigo

D S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG | AC

CT

E

T

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0014 |123

00

ACCIONES CONSTITUCIONALES

0014 |123

01

Acciones de Tutela

Auto admisorio de la demanda
Demanda

Notificacion de la demanda
Oficio de traslado al competente
Poder

Solicitud de antecedentes
Antecedentes

Contestacion de la demanda

- Oficio allegando las pruebas

Pruebas

Fallo de primera instancia

Telegrama

Impugnacion

Pruebas

Fallo de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucién que ordena al cumplimiento del fallo
Comunicacion al demandante

Comunicacion de cumplimiento-

Cerrado el expediente con su ulima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
de la serie documental con fines de consuita y
evidencia de la gestion.

0014 |125

01

DERECHOS DE PETICION- PQRS

Comunicacion Requerimiento sancién disciplinaria
(15 dias siguientes a su recepcién).

Comunicacion Requerimiento peticion de
documentos (deberan resolverse dentro de los 10
dias siguientes-a su recepcion )

Seleccionar una muestra representativa
como soporte y evidencia de su gestién..

Los derechos de peticion estan enmarcados
en los siguientes términos segun Ley 1437 de
2011 Capitulo I-articuio 14.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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LX)

Supersalud ¥

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

"~ cODIGO
FI-GICO-5404/01

VERSION

Administrativo:

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
. { Oficina Productora: . OFICINA ASESORA JURIDICA - DERECHOS DE PETICION Y TUTELAS Codigo: + 0014
Cédigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
o Comunicacién  Requerimiento de  peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta
e Comunicacion interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento
e Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.
0014 1126 | oo |INFORMES
0014 1126 | g4 |Informes de Gestion 1 4 X X |Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
¢ Solicitud seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Informe de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.
o Anexos
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacién Tabla de Retencién Dociimental

Pagina 2 de 2




supersalud P/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI:GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VERO":'ON
Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Codigo: 0020
Cadigo Retencion Dlsp95|c:on :
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Final NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | 8b AG|AC | CT | E MT| S
020 [138 |00 |SISTEMA DE PLANEACION DE LA SUPERSALUD
020 138 |02 |Plan Anual de Gestion ‘ 115 X | X |Seleccionar una muestra Cualitativa- para conservacion total como
e  Formulacién del plan anual de gestion. ~ {evidencia del cumplimiento de los objetivos del area, con fines de consulta
e  Sequimiento y evaluacion de las metas del plan y soporte de los proyectos.
anual de gestion. '
o Actas.
03 |Plan de Desarrollo Administrativo 115 X | X {Seleccionar una muestra Cualitativa para conservacion total como
~ | Formulacion del plan de desarroilo evidencia del cumplimiento de los objetivos del area, con fines de consulta
administrativo. y soporte de'los proyectos. '
o  Seguimiento y evaluacion de las metas del plan
de desarrolio administrativo.
o Actas.
04 |Plan estratégico 115 X | X |Seleccionar una muestra Cualitativa para conservacion total como
¢  Formulacién del plan estratégico. ‘ evidencia del cumplimiento de los objetivos del &rea, con fines de consulta
e  Seguimiento y evaluacion de las metas del plan y soporte de los proyectos.
estratégico.
o Actas. .
01 |Plan Indicativo 115 X | X |Seleccionar una muestra Cualitativa para conservacién total como
o Formulacién del plan estratégico. - evidencia del cumplimiento de los objetivos del area, con fines de consuita
o Seguimiento y evaluacion de las metas del plan y soporte de los proyectos.
estratégico.
o Actas.
00 |SISTEMA INTEGRADO DE GESTION .
01 |Control de documentos y registros 114 X | X |Se selecciona muestra Cualitativa debido a que son guia para el desarrolfo
o Manual de gestion integral Supersalud. de los procedimientos y evidencian transformacion organica administrativa. |
e Manuales de procedimientos. Ademas son fuente de informacion para el conocimiento de la evolucion
e Manuales institucional. .




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

/

Supersalud - ~ PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO. VE"‘;?'ON
Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Cédigo: 0020
Cédigo Retencign | Disposicion :
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Final NORMATIVIDAD ¢ PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG|AC|CT|E |MT| S
o No conformidades, acciones correctivas y '
preventivas. '
o Actas de revision/actualizacion de
procedimientos.
e Solicitudes de actualizacién, cargue,
gliminacion de documentos del SIG.
020 (139 |02 (Planes del SIG 115 X | X |Culminado su tiempo de retencion, seleccionar una muestra Cualitativa de
e  Plan Institucional de Gestién Ambiental. la totalidad de la serie documental con fines de consuita y respaldo legal.
e  Programas ambientales.
020 (137 |00 |PROYECTOS
020 {137 |01 |Proyectos De Inversion 115 X | X |Seleccionar una muestra Cualitativa para conservacion total como
' e  Formulacion/actualizacién de proyectos de evidencia del cumplimiento de los objetivos del area, con fines de consuita
inversion. y soporte de los proyectos.’
s  Fichas EBI proyectos de inversion
» Manuales ¢ instructivos de operacion de
sistemas de informacion.
e Soportes de actualizacion de proyectos.
o Actas.
020 |137 1|02 |Seguimiento y evaluacion de los proyectos de| 1 | 5 X | X |Seleccionar una muestra Cualitativa para conservacion total como
inversion. evidencia del cumplimiento de los objetivos del area, con fines de consuita
s Seguimiento proyectos de inversion. y soporte de los proyectos. '
e Informe.
e Anexos.
s Actas.
020 [135 |00 |GESTION DE TASA
020 |135 |01 |Liquidacion de Tasa 115 X | X |Cerrado el expediente con su Ultima actuacién, conservar 1 afio en el




supersalud ?:

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE'T;'ON
Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Cédigo: 0020
Cédigo Retencien | Disposicion
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Final NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | 8b AG|AC|CT|E|MT| S '

o  Estudios y documentos técnicos. archivo de gestion, luego conservar la totalidad de la serie documental con
o Documento técnico de justificacion.. fines de soporte, consulta y evidencia de la gestion.
o |igquidaciones.

020 (135 |02 |Notificacion de Tasa 1110 X X Cerrado el expediente con su Ultima actuacién, conservar la totalidad de
| o Acto administrativo. la serie documental debido a que contiene informacion propia de la
| o  Notificacion dependencia sobre (il para toma de decisiones y memoria institucional.
| e Derecho de peticion.

i e  Expedientes.
s Soportes.
| 020 [130 |00 |AUDITORIAS
020 {130 |02 |Auditorias Internas de Calidad 114 X | X {Cerrado el expediente con su ultima actuacion, conservar 1 afio en el
¢ Definicion alcance auditoria Interna de calidad. archivo de gestién, luego transferir al archivo central donde se conservara
e  Plan de auditoria. 4 afios y posteriormente, seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e  Programa de auditorias internas de calidad. de la serie documental con fines de consuita y evidencia de la gestion.
o Lista de chequeo auditoria interna de calidad.
e Actade apertura y cierre de auditoria intera.
o Informe de auditoria.
| 020 {130 {01 [|Auditorias externas (recertificaciony 114 X | X |Cerrado el expediente con su Ultima actuacion, conservar 1 afio en el
seguimiento) archivo de gestion, luego transferir al archivo central donde se conservara
o Plan/programa de auditoria. 4 afios y posteriormente, seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
o  Agenda de auditorias. de la serie documental con fines de consulta y evidencia de la gestion.
o Listas de chequeo.
| s Papeles de trabajo.
¢ [nformes de auditoria.
e Actas de apertura/Cierre de auditoria.
020 (134 (00 |ESTUDIOS

12



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

H (/' 7
Supersalud / PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE’?;"ON
Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Cbdigo: 0020
Cédigo Retencion | Disposicion |
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Final NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D| 'S |8b AG|AC|CT|E |MT| 8
020 (134 |01 |Estudios econémicos, de poiiticas sectoriales y| 1 | 4 X X | Cerrado el expediente con su Ultima actuacion, conservar 1 afio en el
otros estudios. archivo de gestion, luego transferir al archivo central donde se conservara
e  Estudio. 4 afios y posteriormente, seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
*  Soportes. de la serie documental con fines de consuita y evidencia de la gestion.
020 1136 |01 |INFORMES
020 {136 {01 |Informes a Entes de Control 114 X | X |[Cerrado el expediente con su dltima actuacion, conservar 1 afio en el
e Solicitud archivo de gestion, luego transferir al archivo central donde se conservard
e Informe 4 afios y posteriormente, seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
s Anexos de la serie documental con fines de consulta y evidencia de la gestion.
020 {136 |02 |Informes a Otras Entidades 114 X | X |Cerrado el expediente con su Ultima actuacion, conservar 1 afio en el
e . Solicitud archivo de gestion, luego transferir al archivo central donde se conservara
e Informe 4 afios y posteriormente, seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e  Anexos de la serie documental con fines de consulta y evidencia de la gestion.
020 |136 |03 |Informes de Gestién 114 X X | Seleccionar una muestra Cualitativa de la totalidad de la serie documental
o  Solicitud con fines de consulta y respaldo legal.
e Informe
o Anexos v
020 |131 |01 |COOPERACION INTERNACIONAL 1189 X | X - |Seleccionar una muestra Cualitativa de la totalidad de la serie documental
e Comunicacion solicitud de recursos. : con fines de consuita y respaldo legal.
o Proyectos de cooperacion internacional.
¢ Informes.
e Anexos.
o Actas
020 |133 |01 DERECHOS DE PETICION- PQRS 114 X Seicigcionar una muestra representativa como soporte y evidencia de su
o Comunicacion Requerimiento  sancion gestion.
disciplinaria (15 dias siguientes a su Los derechos de peticion estan enmarcados en los términos segun Ley




supersalud

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cobico
FI-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Cddigo:

0020

Cédigo

D S | 8b

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicién
Final

AG

AC

CT

E|MT| S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

recepcion).

Comunicacién Requerimiento peticion de
documentos (deberan resolverse dentro de
los 10 dias siguientes a su recepcion )

Comunicacion Requerimiento de peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta.

Comunicacion interna de ftraslado al

- funcionario designado para resolver el

requerimiento. -

Comunicacion Oficial de respuesta al
Peticionario.

1437 de 2011 Capitulo | articulo 14.

CONVENCIONES

' VALIDACION

Caédigo:

Retencion: Disposicion Final:

Acto
Administrativo:

ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 cﬁ marzo de 2013
. Lol

D — Dependencia

AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total

S — Serie Documental

AC - Archivo Central E - Eliminacion

Sh - Subserie Documental

MT - Medios Técnicos

Firma:

i

W

S - Seleccion

cargo

L d

Coordinador Grupo‘de Archivo y Correspondencia

13



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO
(f'. FI-GICO-5404/01
Supersalud” : Tereon
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | OFICINA DE CONTROL INTERNO Codigo: | 0030
Cédigo Retencion Disposicion Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES "NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG |AC | CT E MT
0030 |140| oo |ACTAS
0030 |140| 1 COMITE INTERNO DE LA OC| 1 51 X X Por tratarse de documentacion con informacion
o Acta relevante para la toma de decisiones, cuiminado
su tiempo de retencién, conservar la totalidad de
| la serie documental con fines de consulta y
| evidencia de la gestion.
l 0030 |142| oy |AUDITORIAS
| 0030|142 05 Gestion y resultados 1 51| X X Por tratarse de documentacion con informacion
e Informes de gestion y resultados relevante para la toma de decisiones, culminado
- su tiempo de retencion, conservar la totalidad de
la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.
0030 |142 | 01 |Auditoria a las Peticiones, Quejas y Reclamos (PQR)de| 1 | 4 | X X Por tratarse de documentacion que evidencia
la Superintendencia Nacional de Salud, conforme con a '“flof’T‘ez re‘e"?”tes para 'attom_? de dec‘s'onels’
cuiminado su tiempo de retencion, conservar la
la Ley No. 1474 de 2.011. totalidad de la serie documental con fines de
. consulta y soporte de la gestion.
o Informe
0030 |142| 03 |Auditoria a los Proyectos de Inversion de la| 1 4| X X Cerrado el expediente con su Uitima actuacion,
Superintendencia Nacional de Salud. Conservar la totalidad de la serie documental con |
fines de consulta y evidencia de la gestion.
e Informe
0030 |142 | 02 |Auditoria a los Gastos de Funcionamiento de la| 1 | 4 | X X Cerrado el expediente con su Ulima actuacion,
’ Superintendencia Nacional de Salud. Conservar la totalidad de la serie documental con
fines de consulta y evidencia de la gestion.
¢ Informe

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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supersalud

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Cédigo: : 0030

Cédigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : : NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E | MT
0030|142 04 Auditorias Integrales (MECI y Calidad) 1 51 X X Por fratarse. de dopumentaciép con informgcién
o Informes de resultados auditorias Integrales (MECI y relavarts para Ia toma de decisiones, culminuo
Calidad) su tiempo de retencion, conservar la totalidad de
N d (uacic trol la serie documental con fines de consulta y
+ Normograma proceso de evaluacion y contro evidencia de Ia gestion.
0030 {141| 00 |ARQUEOS
0030 |141 | 01 |Caja menor, Almacén General, Pagaduria 1 4 X X Cerrado el expediente con su (ltima actuacion,
e Actade arqueo seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
. Informe de arqueo de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.
0030 |144| 00 |INFORMES
0030 | 144| 06 |Evaluacion a los Sistemas de Informacion y/o Aplicatives| 1 | 4 | X X Por tratarse de documentacion que evidencia
de la Superintendencia Nacional de Salud informes relevantes para la toma de decisiones,
culminado su tiempo de retencion, conservar la
e Informe totalidad de la serie documental con fines de
consuita y soporte de la gestién.
0030 |144| 05 |Evaluacion a la Adquisicion de Tecnologias Informaticas| 1 | 4 | X X Por traterse de documentacion que evidencia
para la Superintendencia Nacional de Salud (Contractual) informes relevantes para la toma de dedisiones,
culminado su tiempo- de retencion, conservar la|.
« Informe totalidad de la serie documental con fines de
consulta y soporte de la gestion.
0030 |144| 15 |Seguimiento Anual a las Licencias de Software 1 14 X X Por tratarse de documentacion que evidencia
informes relevantes para la toma de decisiones,
e Informe culminado su tiempo de retencion, conservar la
totalidad  de la serie documental con fines de
consulta y soporte de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencién Documental

Pagina2de5




FORMATO TABLA 'DE‘RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
F1-GIC0O-5404/01

Supersalud (f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: . OFICINA DE CONTROL INTERNO Codigo: | 0030
Caodigo Retencién Disposicion Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD:/ PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT

0030 |144| 16 |Seguimiento plan de mejoramiento con la Contraloria| 1 | 4 | X X Por tratarse de documentacion que evidencia
General de la Republica. informes relevantes para la toma de decisiones,
e Informe culminado su tiempo de retencién, conservar la
totalidad de la serie documental con fines de

consuita y soporte de la gestién.
0030 | 144 |08 |Evaluacion al sistema de control interno contable parala, 1 | 4 | X X Por tratarse de documentacion que evidencia
Contaduria General de la Nacion. informes relevantes para la toma de decisiones,.
o Informe culminado su tiempo de retencion, conservar la
totalidad de la serie documental con fines de

consulta y soporte de la gestidn.
0030 | 144| 13 |Rendicién de Cuentas de las Entidades Prestadoras de| 1 | 4 | X X Por tratarse de documentacion que evidencia
Salud vigiladas por la Superintendencia Delegada para la informes relevantes para la toma de decisiones,
Proteccion al Usuario y la Participacion Ciudadana. culminado su tiempo de retencion, conservar 12
totalidad de la serie documental con fines de

e Informe. consulta y soporte de la gestion.
0030 |142| 09 |Informe Ejecutivo Anual del Sistema de Control Interno| 1 | 4 | X X Por tratarse de documentacion que evidencia
de la Superintendencia Nacional de Salud, presentario al informes relevantes para la toma de decisiones,
DAFP culmlnado su tlempp de retencion, conservar la
) fotalidad de la serie documental con fines de

¢ Informe. consulta y soporte de la gestion.
0030 |144|12 |Matriz de Seguimiento y Consolidacion de los| 1 4 | X |. X Por tratarse de documentacion que evidencia
Compromisos Adquiridos en el Marco para los Acuerdos | - szzgelivilﬁiop?: :;éﬁzndecgssﬁ:’a“reg
Para la Prosperidad (APP). totalidad dé la serie documental con fines de

*  Informe. consulta y soporte de la gestion.
0030 {144 | 10 |Informe Estatuto Anti-corrupcion. 1 41 X X Por tratarse de documentacion que evidencia
e Informe informes relevantes para la toma de decisiones,
: culminado su tiempo de retencion, conservar la
totalidad de la serie documentai con fines de

consulta y soporte de la gestion.

-Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

( A FI-GICO-5404/01
Supersalud 4 ‘ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: . OFICINA DE CONTROL INTERNO Codigo: | 0030
Caodigo Retencién Disposicion Final
s | s SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGA el £ o S NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D
0030 | 144 | 02 |Acompaiiamiento visita de verificaciéon a Pre jornadas /| 1 | 4 | X X Cerrado el expediente con su {ltima actuacién,
Jornadas de Conciliacién y/o Participacién Ciudadana. Conservar la totalidad de la serie documental con
e Informe fines de consulta y evidencia de la gestion.
0030 |144 | 01 |Acompafiamiento a las Visitas de Seguimiento efectuado| 1 .| 4 | X X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
por la Superintendencia Delegada para las Medidas ?onsirvar la t(I)tta“daqdde la s:n(la docwenta con
Especiales a los Agentes Interventores, Liquidadores y nes de consulta y evidencia de fa geston.
" | Contralores.
o Informe
0030 |144 |07 |Evaluacién al Mapa de Riesgos y Politica de| 1 |4 | X X Cerrado el expediente con su dltima actuacion,
Administracion del Riesgos de la Superintendencia Conservar [a totalidad de la serie documental con
Nacional de Salud. fines de consulta y evidencia de la gestion.
¢ Informe
0030 {144 | 14 |Seguimiento al Plan de Mejoramiento Interno, producto| 1 | 4 | X X Cerrado el expediente con su (ltima actuacion,
de las Auditorias de Gestién practicadas por la Oficina Conservar la totalidad de la serie documental con
de Control Interno. fines de consulta y evidencia de la gestion.
e Comunicacion
» Informe
0030 | 144 03 |Austeridad en el gasto Superintendencia Nacional de| 1 | 4 | X X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
Salud para Contraloria General de la Republica. Conservar la fotalidad de la serie documental con
o Informe fines de consulta y evidencia de la gestion.
0030 | 14404 |Austeridad en el gasto Superintendencia Nacional de| 1 | 4 | X X Cerrado el expediente con su Ulima actuacion,
Salud para presidencia de la Republica. Conservar la totalidad de la serie documental con
e Informe fines de consuita y evidencia de la gestion.
0030 (144 | 11 |Matriz de Seguimiento al Plan Institucional de Desarrollo| 1 | 4 | X X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
Administrativo, reportada a Minsalud e Informe Conservar la totalidad de la serie documental con

" Continuacién Tabla de Retencion Documental
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LX)

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

, (/. FI-GICO-5404/01
Supersalud” ‘ ——
' PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: | OFICINA DE CONTROL INTERNO Codigo: | 0030
Codigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG |AC | CT E MT v
correspondiente presentado a la Secretaria General de la fines de consuilta y evidencia de la gestion.
Superintendencia Nacional de Salud.
o Informe
0030 | 144 | 12 |Informes a Organismos de Control - Contraloria 1 4| X X Cerrado el expediente con su Gitima actuacion,
e Informe : Conservar la totalidad de la serie documental con
fines de consuita y evidencia de la gestion.
0030 {144 | 13 |Informe rendicion de cuentas 1 4 | X X Cerrado el expediente con su Gltima actuacion,
e Informe Conservar la totalidad de la serie documental con
fines de consulta y evidencia de la gestién.
0030 {145| 00 |PLANES
0030 {145| 01 |Plan Anual de Gestidn 1 4 X X Cerrado el expediente con su ultima actuacion,
 Matriz de Programacion seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
o Informe de seguimiento PAG de la serie documental con fines de consulta y
« Informe de gestidn 7 evidencia de la gestion.
CONVENCIONES VALIDACION
Codigo: Retencion: Disposicién Final: | At ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

Administrativo:

D - Dependencia AG — Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

3
S - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: \\3
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos ALY
[SN4
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de’Archivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

© CODIGO

{/. FI-GICO-5404/01

Supersalud?” VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO .

Oficina Productora: | OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Codigo: | 0040

Cédigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb : AG |AC | CT E mT
0040 (149 01 DERECHO(S: DE P'.ETIC.I,ON-; QRS imient ion discivlinaria (15 di 1 4 ' Seleccionar una muestra representativa como
e Comunicacion Requerimiento sancion disciplinaria ( fas soporte y evidencia de su gestion.
siguientes a su recepcion).
¢ Comunicacion Requerimiento peticion de documentos (deberan Los derechos de peticion estan enmarcados en
resolverse dentro de los 10 dias siguientes a su recepcion ) los siguientes términos segin Ley 1437 de 2011
Capitulo | articulo 14.
¢  Comunicacién Requerimiento de peticiones mediante las cuales
se eleva una consulta.
¢ Comunicacion interna de traslado al funcionaric designado para
resolver el requerimiento.
o Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.
0040 1146 o1 |CERTIFICACIONES CUMPLIMIENTO CIRCULAR UNICA 1 0 X Documentos producidos y conservaos en medio
e (Certificacion electrénico. Pasado el tiempo de retencion la
Informacion queda almacenada Supercor SGD.
0040 |147| o4 |COPIAS DE SEGURIDAD 2 X X . | Conservar a totalidad de la serie documental con
o Copia de seguridad ) fines de consulta y evidencia de la gestion.
0040 |150| g1 |[INSTRUMENTOS DE CONTROL DE ASISTENCIA TECNICA 1 3 X Seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Formato control de prestamos de la serie documental con fines de consuita y
* Formato Reporte de creacion de usuario evidencia de (2 gestion
0040 |151| oo |LICENCIAS
0040 |151| o1 [Licencias de Software 113 X Seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Licencia de la serie documental con fines de consulta y
e Backup evidencia de la gestion
¢ Medio magnético de instalacion

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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-

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO
(f, ‘ FI-GIC0-5404/01
Supersalud”Z p—
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
1 Oficina Productora:  OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Codigo: | 0040
Codigo Retencion Disposicion Final
‘ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S | Sb AG |AC| CT | E | MT .
0040 |152| oo |MANUALES
0040 |152| 01 |Manuales De Software Y Hardware 1 2 X Seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
o Documento andlisis de seguridad de la serie documental con fines de consula y
¢ Documento de politicas de seguridad evidencia de la gestion.
e Manual técnico - Actuaciones Administrativas
e Manual de usuario Tramitador — Gestién documental y
Tramites
e Manual de Usuaric — Actuaciones Administrativas
0040 |153 o1 |PAZY SALVOS 1 0 X Documentos producidos y conservaos en medio
e Solicitud paz y salvo electrénico. Pasado el tiempo de retencion la
e Respuesta paz y salvo Informacion queda aimacenada Supercor SGD.
0040 |154| oo |PROGRAMAS
0040 |154| g4 |Programas de Mantenimientos de Equipos de Computo 1 14 X Seleccionar una muestra cualitativa de la
o Acta entrega equipos de computo Alistamiento equipos de fotalidad de la serie documental con fines de
computo Soporte técnico infraestructura tecnologica consutta y evidencia de la gestion
Formato Oficios
¢ Bitacora Garantias
0040 [154| o1 |Programas de Mantenimiento de Redes 1 2 Seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Bitacora de la serie documental con fines de consulta y
e Seguimiento de impresoras evidencia de la gesfion.
0040 |155 |o4 |REQUERIMIENTOS TECNICOS 110 X Documentos producidos y conservaos en medio
o Comunicacion Solicitud creacion registros en el sistema electronico. Pasado el tiempo de refencion la

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud 7 ' ' VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
1 Oficina Productora;  OFICINA DE TECNOLOGIA DE'LA INFORMACION Codigo: | 0040
Codigo , Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E MT S
o Comunicacién Respuesta Informacion queda almacenada Supercor SGD.
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencién: Disposicion Final: ﬁ;tn(zinistrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de2013

D - Dependencia AG - Archivo de Gestion CT - Conservacién Total

$ - Serie Documental AC — Archivo Central E - Eliminacion Firma:

Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos

S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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Supersalud /f

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

'SECRETARIA GENERAL

Codigo: | 0100

Cédigo ' Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb ‘ AG | AC | CT E MT
0100 |156| g1 |AUTOS 118X X Conservar la totalidad de la serie documental
o Auto ‘ ' como soporte legal e histérico con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
0100 [157| go |CIRCULARES
0100 |157| o1 |Circulares Informativas Enviadas y recibidas 115 X X Conservar 1 afio en el archivo de gestion,
e Circular luego transferir al archivo central donde se|-
conservara la ftotalidad de la serie
documental como soporte legal e historico
con fines "de consulta y evidencia de la
gestion.
0100 |160| o1 |RESOLUCIONES 1 5 |X X Conservar 1 afio en el-archivo de gestién,
e Resolucion : luego transferir al archivo central donde se
conservara la totalidad de Ila serie
documental como soporte legal e histérico
con fines de consulta y evidencia de la
gestion.
0100 [159] o1 1] 4 Seleccionar una muestra representativa
DERECHOS DE PETICION- PQRS como soporte Y evidencia de su gestion.
. Comgnicapiép Requerimiento .’sancién disciplinaria Los derechos de peticion estan enmarcados
(15 dias siguientes a su recepcion). en los términos segin Ley 1437 de 2011
e  Comunicacién Requerimiento peticién de Capitulo | articulo 14
documentos (deberan resolverse dentro de los 10 )
dias siguientes a su recepcién )
e Comunicacién  Requerimiento  de - peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta.
e Comunicacién interna de traslado al funcionario

Continuacién Tabla de Retencion Documental -
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

{/. FI-GICO-5404/01 -
Supersalud” VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL Cédigo: | 0100
Cadigo . Retencién . Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT S
designado para resolver el requerimiento.
o Comunicacién Oficial de respuesta al Peticionario.
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

Administrativo:

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb — Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacién Tabia de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

)

cODIGO

4 3 FI-GICO-5404/01
Supersalud”Z | VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Archivo y Correspondencia Codigo: | 0101
Cadigo Retenci6n Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E | MT S
0101 |161| oo |ACTAS
0101 161 01 |Actas de Comité de Archivo 1 3 X X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
- e Actas se conserva totaimente la Serie documental
e Anexos porque dentro de las posibilidades investigativas
que ofrece la serie, se encuentra el poder realizar
trabajos de tipo histérico como para la
reconstruccion de los procesos, procedimientos y | -
actividades de la entidad
0101 |162| go |CERTIFICACIONES
0101 |162| g1 |Certificaciones de la Documentacion Existente 1 3 X Transcurrido su tiempo de retencién se elimina
o Solicitud de certificacion ’ debido a que no ofrece valores secundarios.
e Certificacion de la documentacién
¢  Comunicacion oficial remisoria o
Informativa. )
0101 163 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
0101 |163| g1 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 9 X | X |Culminado su tiempo de retencion, seleccionar
e Consecutivo de comunicacion Enviadas una muestra cualitativa de la totalidad de la serie
o Planillas de entrega salida de dependencias. documental con fines de consulta, soporte legal y
e Orden de Servicio evidencia de la gestion.
o (Guias cumplidas .
0101 |163| g2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibida 119 X | X |Culminado su tiempo de retencion, seleccionar
e Planillas de entrada a dependencias. una muestra cualitativa de la totalidad de la serie
e Comunicacion recibida documentai con fines de consulta, soporte legal y
evidencia de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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. e

supersalud?

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Archivo y Correspondencia

Cédigo: ¢ 0101

Cadigo Retencién Disposicion Final '
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb : AG | AC | CT E MT
0101|164 01 1 4 X Seleccionar una muestra representativa
DERECHOS DE PETICION- PQRS - como soporte y evidencia de su gestién.
e Comunicacién Requerimiento sancion disciplinaria .
(15 dias siguientes a su recepcion). Los derechos de peticion estan -enmarcados
e Comunicacion  Requerimiento  peticion  de en los siguientes términos segln Ley 1437
documentos (deberan resolverse dentro de los 10. de 2011 Capitulo | articulo 14.
dias siguientes a su recepcion )
e Comunicacion  Requerimiento de  peticiones
mediante las cuales se eleva una consuita.
¢ Comunicacién interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento.
e Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.
0101 1167 | go |INVENTARIOS
0101 |167| g1 |Inventarios Documentales. 1 1 X Transcurrido el tiempo.de retencion, seleccionar
e Inventario Documental. una muestra cualitativa, sobre aquellos
: documentos que reflejen una fuente historica
para el desarrollo de investigaciones en diferentes
campos como la economia o la estadistica, asi
como  encuentra la posibilidad de realizar
investigaciones para determinar el desarrollo de la
entidad, asignacion o desaparicion de funciones
por medio de la documentacion producida, entre
N otros.
0101 |165| oo |INFORMES
0101 |165|pq1 |Informes a Entes de Control 1 4 X Culminado su tiempo de retencion, seleccionar

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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Supersalud (/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Archivo y Correspondencia

Codigo: | 0101

Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
e Solicitud una muestra cualitativa de la totalidad de la serie
e Informe documental con fines de consulta y evidencia de
e  anexos ) la gestion.
0101 Informes a Otras Entidades 1 4 X | X |Culminado su tiempo de retencion, seleccionar
165 o Solicitud una muestra cualitativa de la totalidad de la serie
02 e Informe - documental con fines de consulta y evidencia de
o Anexos la gestion.
0101 |165| o3 |Informes de Gestion 1 4 X | X |Culminado su tiempo de retencion, seleccicnar
¢ Solicitud ' una muestra cualitativa de la totalidad de la serie
e Informe documfe’ntal con fines de consulta y evidencia de
o Anexo la gestion.
0101 |169 00 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
0101 |169| g1 |Tablas De Retencion Documental 1 10 X X | Seleccionar una muestra cualitativa debido a que
B o Tablade Retencién Documental. se encuentra la posibilidad de desarrollar
»  Comunicaciones investigaciones de tipo histérico sobre la
*  Acuerdo de aprobacion TRD por el Archivo General de ta Nacion. evolucién, tanto organica como de los procesos
*  Encuestas estudio documental de las diferentes oficinas , desde su creacion a su
¢ Resolucion adoptando fa TRD, desaparicion siendo fundamentales para la
®  Pian de seguimiento preservacion de la historia de las diferentes
administraciones que existieron, en la entidad.
0101 |169| gp |Tablas De Valoracién Documental 1110 X | X |Seleccionar una muestra cualitativa debido a que
o Tabla de Valoracion Documental TVD. se encuentra la posibilidad de desarrollar
o Acuerdo de aprobacion TVD por el Archivo General de la Nacién. investigaciones. de tipo histérico sobre la
*  Cuadros de Clasificacion. evolucion, tanto organica como de los procesos
¢ Soportes de las diferentes oficinas, desde su creacion a su
desaparicion siendo fundamentales para la
preservacion de la historia de las diferentes
administraciones que existieron, en la entidad.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Supersalud v

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION:
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Archivo y Correspondencia

Cédigo: : 0101

Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
0101 [168| oo |PLANES
011 168| o1 |Plan de Transferencias Documentaies 1 3 X Serie que no posee valores para la investigacion,
e Plan debido a que la informacion plasmada alli se
e  Cronograma de transferencias encuentra dentro de los inventarios documentales
de la entidad para los tipos de transferencias
(primarias o secundarias) y la documentacion que
sea para eliminacion.
0101 | 166 0 INSTRUMENTOS DE CONTROL
0
0101 |166| o1 |Control de Prestamos Documentales 1 1 X Culminado su tiempo de retencion, eliminar
e  Formato solicitud de consuita y préstamo de documentos (tanto de debido a que no ofrece valores para la
usugnos internos como e?dernos) documentacién, en primer lugar porque el registro
*  Registro de consuita y préstamos de de las consultas es consolidados dentro de los
. Documentos. informes de gestién documental que deben
*  Reporte de préstamos documentales presentar las entidades a finales de cada afio, en
donde se muestran la cantidad de consultas
realizadas de forma detallada.
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

Administrativo:

D — Dependencia

AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total

S - Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacion Firma:
Sh - Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

" Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

AN FI-GICO-5404/01
Supersatud /f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo Administracién Financiera Codigo: = 0120
Cadigo Retencion Disposicion Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb AG |[AC| CT | E | MT
0120 {170 |00 |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
0120 {170 |02 |Comprobantes de diario 2 (10 X Estos comprobantes deben ir acompafiados
= Comprobantes de los soportes contables emitidos por las
= Soportes de contabilidad areas que realizan la operacion y es a partir
de estos registros que se obtienen los
Estados Financieros o Balances. Pasado su
tiempo de retencion se sugiere la
eliminacion, debido a que constituyen el
registro desagregado de las operaciones
contables que se consolidan en los libros
: contables Diario, Mayor y Balance.
0120 |168 |01 |Comprobante de ajuste 2 110 X Son registros contables elaborados antes de
= Comprobante la presentacion de los estados e informes
' contables. Pasado su tiempo de retencién se
sugiere la eliminacién, debido a que
constituyen el registro desagregado de las
operaciones contables que se consolidan en
. los fibros contables Diario, Mayor y Balance
0120 171 {00 |CONCILIACIONES ' :
0120 |171 |01 | Conciliaciones Bancarias 1 113 X Cumplida su vigencia contable no desarrolla
= Extractos bancarios valores secundarios y se elimina porque esta
* Informe de conciliacion informacion se encuentra consolidada en los
libros oficiales de la entidad, articulo 28 Ley
962 de 2005.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
%" FI-GICO-5404/01
Supersalud (f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo Administracion Financiera ‘ Cédigo: | 0120
Caodigo Retencion Disposicion Final :
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb AG |AC| CT | E | NT
0120 |171 |02 |Conciliaciones de Operaciones reciprocas 1 113 X Cumplida su vigencia contable no desarrolla
»  Conciliacién saldos contabilidad vs cartera valores secundarios y se elimina porque esta
= Actas de Conciliacion informacion se encuentra consolidada en los
libros oficiales de la entidad, articulo 28 Ley
962 de 2005.
0120 [174 |01 |ESTADOS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS 2 |10 - X Seleccionar una muestra cualitativa de los
' Estados Basicos e Informes
= Estados Financieros complementarios a 31 de diciembre también
llamado balance a 31 de diciembre, con fines
de respaldo y fuente de investigacion y
: consulta.
0120 |[179 |00 |SANEAMIENTO CONTABLE Y SOSTENIBILIDAD FINANCIERA
0120 [179] o4 |Actas del comité de saneamiento contable y de Sostenibilidad | 2 |10 X Seleccionar una muestra cualitativa con fines
Financiera de respaldo, fuente de investigacion y
*  Actas consulta.
= Informe técnico
0120 {176 |00 |LIBROS DE CONTABILIDAD
0120 {176 |02 |Libro diario 2 110 X Presenta en los movimientos débito y credito
»= Libro de las cuentas, el registro cronolégico de las
operaciones diarias efectuadas, con base en
los comprobantes de contabilidad. Se
seleccionara una muestra cualitativa con
fines de respaldo, fuente de investigacion y
consulta, debido estos libros permiten la

Continuacion Tabfa de Retencion Documental
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supersalud P

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo Administracion Financiera

Cédigo: | 0120

Cédigo

S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG | AC

CcT

E MT S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

construccion de la informacién contable
publica y son la base para el control de los
recursos.

0120

176

03

Libro mayor y balances
x  Libro

Representa las sumas de los movimientos
débito y crédito de cada una de las cuentas
del respectivo mes, que han sido tomadas
del Libro Diario; se seleccionara una muestra
cualitativa con fines de respaldo, fuente de
investigacion y consulta, estos libros
permiten la construccién de la informacion
contable publica y son la base para el control
de los recursos. '

0120

176

01

Libro auxiliar
= |jbro

Contienen  los  registros  contables
indispensables para el control detallado de
las transacciones y operaciones de la

“|entidad contable puablica, con base en los

comprobantes de contabilidad y los
documentos soporte. Se sugiere seleccionar
una muestra cualitativa con fines de
respaldo, fuente de investigacion y consulta,
estos libros permiten la construccién de la
informacion contable publica y son la base

0120

178

00

PRESUPUESTO

para el control de los recursos.

0120

178

01

Anteproyecto De Presupuesto
= Circular de programacion

Presupuestal y cronograma presupuestal.

Se sugiere seleccionar una muestra
cualitativa con fines de respaldo, fuente de
investigacion y consulta.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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| FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coDIGo
(?-, _ _ ) v_ FI-GICO-5404/01
Supersalud” | oy
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
} Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo Administracién Financiera Codigo: | 0120
| Codigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO -
D S Sb AG |AC | CT E MT S
0120 {178 |02 |Certificados De Disponibilidad Presupuestal 2 110 , X | X |Se sugiere seleccionar una muestra
e Solicitud de certificado de Disponibilidad Presupuestal. ; cualitativa con fines - de respaido, fuente de
e Solicitud de anulacién de certificado de disponibilidad investigacion y consulta.
presupuestal.
o Modificaciones CDP
0120 [175 |00 |INFORMES
0120 |175 |02 |Informe a Otras Entidades 2 |3 - X | X |Cerrado el expediente con su (itima
e Solicitud actuacién,  seleccionar una  muestra
e Informe ' cualitativa de la totalidad de la serie

documental con fines de consulta y evidencia
de la gestion.-Se hara con la seleccién del
Ultimo informe de ejecucion presupuestal del
afio o de la vigencia.

0120° {175 |01 |Informe a Entes de Control 2 |3 | X | X |Cerrado el expediente con su Uitima
¢ Solicitud actuacion,  seleccionar una  muestra
e Informe cualitativa de la fotalidad de la serie

documental con fines de consulta y evidencia
de la gestion. Se hara con la seleccion del
uitimo informe de ejecucion presupuestal del
afno o de la vigencia.

0120 (175 |03 |Informes de Gestion 2 |3 X | X |Cerrado el expediente con su dltima
e Informe v actuacion,  seleccionar  una - muestra
e Anexos ; cualitativa de la totalidad de la serie

documental con fines de consuita y evidencia
de la gestion. Se hara con la seleccion del

Continuacion Tabla de Retencién Documental ‘ Pagina 4 de 6




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

{/.‘ FI-GICO-5404/01
Supersalud”Z VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo Administracion Financiera Codigo: | 0120
Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG JAC | CT E MT S
ultimo informe de ejecucion presupuestal del
afio o de la vigencia.
0120 {177 | 01 |LIQUIDACION DE TASA 2 110 | X | X |Cerrado el expediente con su (ltima
¢ Comunicaciones vigilados actuacion, seleccionar una  muestra
e Liquidacion tasa cuglitativa de la totalidad de la serie
e Edicto documental con fines de consulta y evidencia
o - Comunicacion de consultas y pagos de tasa de la gestion. :
0120 |173] o1 11 4 X | X |Seleccionar una muestra representativa
DERECHgS DE .PET.IC’:IONR- PQR§ . N S como soporte y evidencia de su gestion.
* Comunicacion Requerimiento sancién disciplinaria Los derechos de peticion estan enmarcados
(15 dias siguientes a su recepcion). en los siquientes terminos seatn Ley 1437
¢ Comunicacién Requerimiento peticion de 0S Sigu g s e , egun Ley
documentos (deberan resolverse dentro de los 10 de 2011 Capitulo | articulo 14.
dias siguientes a su recepcion )
e Comunicacién  Requerimiento de  peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta.
s Comunicacién interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento.
o Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.
CONVENCIONES ' VALIDACION
Cadigo: Retencidn: Disposicion Final: Acto

Administrativo:

ActaNe 02 del Comité de Archivo del ZR ?\e marzo de 2013

D — Dependencia

<AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total

S — Serie Documental AC - Archivo Central E ~ Eliminacion Firma:
Sb ~ Subserie Documental MT — Medios Técnicos \
iR ’A
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO
F1-GIC0O-5404/01

Supersalud v

PROCESO ADMINISTRACICN DEL ARCHIVO

VERSION
01
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO

R FI-GICO-5404/01
Supersalud (/ ’ ; -
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE'E‘:"ON
Oficina Productora:  SECRETARIA GENERAL - Grupo De Tesoreria Codigo: | 0122
Cadigo Retencién Disposicion Final ,
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
0122 | 178 | 00 |ACTAS
0122 1178 | 01 | Actas de Anulacién de Cheques. 2 13 X Serie que no posee valores para investigacion,
o Acta pues la informacion consignada dentro de ellas es
consolidada en los reportes o boletines diarios de
caja o de tesoreria, en los libros mayores, en los
registros contables y presupuestales de las
entidades de la administracion como lo son los
informes de ejecucion presupuestal Mensualizado
y consolidados a 31 de diciembre, incluyendo
también los aplicativos sistematizados con que
cuentan gran parte de las entidades
0122 178 |02 |Actas de Arqueos De Caja 213 X Serie que no posee valores para la investigacion,
o Acta pues el original de esta reposa en la dependencia
0 entidad de control que orden¢ la ejecucion de
este procedimiento, ademas. la informacion
contenida dentro de cada acta de arqueo
realizada en la vigencia fiscal es consolidada
dentro de los informes que se realizan a los entes
_ de control u ofras entidades que asi lo requieran
0122 |179 {01 |BOLETIN DIARIO DE CAJA 1 4 , X X |Seleccionar una muestra cualitativa con
o Comprobante de Ordenacion de pago posibilidades investigativas que ofrecen los de
e Certificaciones de Interventoria realizar estudios econdmicos sobre inversion y
e Contratos gastos dentro de la administracion en é&reas
especificas de desarrollo e inversion para
* Facturag determinar la cantidad de gastos y de ingresos de
~¢Resoluciones la administracion. ‘
o Autorizacion Retiro de Cheques '
o Consignaciones bancarias
o Titulos de Depdsito Judicial cobro coactivo

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Supersalud (/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cobiGo
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Tesoreria

Codigo: = 0122

Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT S
e Recibos de Caja
e Cheques Anufados
0122 1181 |01 . |CUENTAS BANCARIAS 1 1 X La serie no posee valores para la. investigacion
e Comunicacion oficial de solicitud de pues dentro de los consolidados de movimientos
e Comunicacion oficial de autorizacion financieros v los reportes entregados a las areas
e Comunicacion oficial a la entidad contr.t'—.ables é/ de Ipresupuestot qu%da registrada la
. . . apertura de alguna cuenta bancaria y sus
* Flnancpra .s’ollcﬂar?do la apertura de la movimientos. Sus originales quedan dentro del
»  Comunicacion enviando la archivo de cada entidad financiera -
o Tarjeta de registro de firmas
e Comunicacion oficial solicitando el
o certificado de saido de la cuenta
0122 |187 [00 |GESTION DE PAGOS
0122 [187 |01 |Ordenes de Pago v 2 8 X Serie que no posee valores para la investigacion,
o Orden de pago pues la informacion consignada dentro de ellos
e Memorando remisorio con documentos se consolida en primer lugar dentro de los
o soporte para el pago : aplicativos o sistemas operativos que manejen ios
ol ' procesos que integran en su totalidad el area de
*  Relacion de pago de aportes gestion financiera de las entidades, iguaimente en
e parafiscales. los informes consolidados a 31 de diciembre tanto
o Certificado de registro presupuestai del 4rea de contabilidad como de presupuesto
e  Comunicacion de no pago de uno o donde se muestran en forma detallada todas las
e varios cheques enviada a la Entidad operaciones financieras realizadas por la entidad.
e Bancaria girada.

Comunicacion oficial firmada por el
beneficiario solicitando el nuevo giro.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO

(/. FI-GICO-5404/01

Supersalud”Z/- o VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Tesoreria Codigo: | 0122

Cédigo

S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencién Disposicion Final

AG | AC | CT E MT | S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0122

183

INFORMES

0122

183

Informe a Otras Entidades
e Solicitud
e [nforme
e  Anexos

Seleccionar los informes con.  posibilidades
investigativas que ofrecen los informes a ofras
entidades, se encuentra la posibilidad de realizar
estudios econdmicos sobre inversion y gastos
dentro de la administracion en 4reas especificas
de desarrollo e inversion, pues en ellos se detalla
los asuntos especificos y los analisis financieros,
estadisticos y econdmicos. También son fuente
para realizar investigaciones histéricas como
fuente secundaria y de datos para evidenciar el
desarrollo de la ciudad en aspectos sociales,
politicos y econémicos. Son también fuentes para
estudios de tipo estadisticos para determinar la
cantidad de gastos y de ingresos de la
administracion. '

0122

183

01

Informe a Entes de Control
e Solicitud
¢ Informe

e Anexos

Dentro de las posibilidades investigativas
seleccionar los  informes, se encuentra la
posibilidad de realizar estudios econémicos sobre
inversion y gastos dentro de la administracién en
areas especificas de desarroilo e inversion, pues
en ellos se detalla los asuntos especificos y los
andlisis financieros, estadisticos y econdmicos.
También son fuente para realizar investigaciones
histéricas como fuente secundaria y de datos para
evidenciar el desarrollo de la ciudad en aspectos
sociales, poliicos y econémicos. Son también

- |fuentes para estudios de tipo estadisticos para

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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supersalud ?

LX)

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Tesoreria

Cédigo: | 0122

Cadigo ' Retencién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT
-| determinar la cantidad de gastos y de ingresos de
la administracion
0122 1183 | 03 |Informes de Gestion 2 3 X Seleccionar aquellos donde se encuentre

e Solicitud Posibilidad de realizar estudios economicos sobre
e Informe inversion y gastos dentro de la administracién en
. areas especificas de desarrollo e inversién, pues

* Anexos en ellos se detalla los asuntos especificos y los
analisis financieros, estadisticos y econdmicos.
También son fuente para realizar investigaciones
histéricas como fuente secundaria y de datos para
evidenciar el desarrollo de la ciudad en aspectos
sociales, politicos y econdmicos.

0122 (186 |01 |MOVIMIENTO DIARIO DE CAJA 2 8 X Serie que no posee valores para la investigacion,

e Comunicacion oficial certificando pues la informacion consignada dentro de ellos es

e transferencia de fondos “ consolidada dentro de los aplicativos destinados
para el manejo de los recursos financiero de las

e Solicitud entidades. Ademas dentro de los informes
presentados por las areas de presupuesto, al
cierre. de la vigencia fiscal y contabilidad-at igual
que en los libros de balance mayor, se encuentra
esta informacion consolidada en conjunto con
todas las operaciones realizadas.

0122 | 188 | 01 |RELACIONES DE GIRO 2 3 X L.a serie no posee valores para la investigacion,

« Relacion de giros pues Ia.informacién consignada dentro de ellos es
consolidada dentro de los aplicativos destinados
para el manejo de los recursos financiero de las

entidades.
0122 1184 |01 |INVERSIONES FINANCIERAS 1 13 X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,

»  Autorizacion de inversién financiera conservar 1 afio en el archivo de gestion, luego

»  Cancelacion de ia inversion transferir al archivo central donde se conservara

»  Titulo valor ( copia) 13 afios y posteriormente, seleccionar ™ una

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud /f T VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Tesoreria Codigo: i 0122
Cadigo ' Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ’ NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT
Cuadro Comparativo de Cotizaciones Para Inversiones muestra cualitaiva de la totalidad de la serie
documental con fines de consulta y evidencia de|
la gestidn.
0122 1185 |00 |LIBROS
0122 [185 [01 |LIBROS DE BANCOS DE TESORERIA 2 | 10 X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
e Libros de bancos seleccionar una muestra cualitativa de 1a totalidad
de la serie documental con fines de consulia y
evidencia de la gestion.
0122 {189 |01 |REPORTES DE TESORERIA 2 | 10 X Esta serie no ofrece valores para la investigacion,
e reporte bancario de traslado de pues la informacién consolidada de las
Fondos o de pago. operaciones o fransacciones bancarias realizadas
e solicitud de aclaracién de por la entidad, quedan registradas tanto en los
in istencia en i6n aplicativos o sistemas operativos y en los
CQnS’S'enCIa en transaccio informes consolidados que elaboran de forma
Electro.nlca' ,de foqdos. ) mensual u anual al cierre de la vigencia fiscal las
e comunicacion oficial de aclaracién de areas encargadas del manejo de la
e inconsistencias contabilidad y presupuesto en las entidades
e comprobante de egreso
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 deemq{zo de 2013

Administrativo:

D — Dependencia

AG - Archivo de Gestion CT -~ Conservacién Total

W

S ~ Serie Documentai AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb ~ Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Selfeccion cargo Coordinador Grupo de Arxr)s«lo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO

(/. FI-GICO-5404/01

Supersalud”Z VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano Codigo: | 0130

Cadigo

D

S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG

AC

CT

E MT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0130

192

00

ACTAS

0130

192

02

Actas de la Comisién de Personal
¢ Acta de reunién

Se conserva totalmente debido a que se
constituye en los documentos que reflejan
acciones de la comisién de personal

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar - estudios
histéricos como fuentes primarias del
desarrollo de las concertaciones entre
empleados y empleadores de los beneficios
a que tienen derecho los trabajadores.

0130

192

01

Actas Comité Paritario De Salud ( COPASO)
o Acta de reunién

Constituyen en los documentos que reflejan
acciones que establecen los miembros del
Comité Paritario de Salud

Ocupacional, en relacién a la promocion y
vigilancia de las normas y reglamentos en
materia de salud ocupacional, CT. Dentro de
las posibilidades investigativas se encuentra
el poder realizar estudios histéricos como
fuentes primarias del desarrollo de las
concertaciones  entre ~ empleados y
empleadores de los beneficios a que tienen
derecho los trabajadores.

0130

198

HISTORIAS LABORALES

e Hoja de vida (Opcional)
o Formato de estudio técnico (cuando aplique -LNR)
e Comunicacion al DAFP para citacién a prueba (cuando

78

Culminado el tramite con su Ultima
actuacion, seleccionar una  muestra
cualitativa de la totalidad de la serie
documental con fines de consulta y evidencia
de la gestién.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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o e

cODIGO
FI-GIC0-5404/01

Supersalud v | - : — i,

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano

Cédigo: ¢ 0130

Codigo

D S |[Sb

Retencién Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG | AC | CT E MT S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

e & o o & o o

aplique- LNR )

Prueba de competencias (cuando aplique -LNR)

Lista de elegibles (opcional- Concurso Méritos -CNSC)
Resolucion de nombramiento en periodo de prueba
Oficio de notificacion de nombramiento

Oficio de aceptacion nombramiento

Fotocopia de la cédula

Fotocopia libreta militar

Fotocopia de la Tarjeta Profesional (De acuerdo al cargo)
Soportes documentales estudios y experiencia

Formato tnico hoja de vida de la funcion publica

Informe complementario hoja de vida (Formato)
Declaracion de no tener procesos de demandas por
alimentos (Formato manifestacion proteccion a la familia)
Formulario Unico declaracion de bienes y renta
Antecedentes disciplinarios Procuraduria

Antecedentes de responsabiiidad fiscal (Contraloria)
Remision examen médico de ingreso (Virtual)

Certificado de aptitud laboral (examen médico de ingreso)
(Virtual)

Acta de posesion

Afiliacién EPS

Afiliacion fondo de Pensiones

Afiliacion ARP’

Afiliacion caja de compensacion

Aviliacion a cesantias

Certificacion de cuenta bancaria

Continuacion Tabla de Retencién Documentai
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supersalud

FORMATO TABLA DE RETENCION.DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano

Cédigo: ; 0130

Cadigo

S

Sb

Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AG | AC | CT E | MT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

Evaluacion del Desempefio y Carrera Administrativa
Vacaciones, licencias

Actualizaciones hoja de vida

Actualizaciones Bienes y Renta

Registro tnico de reporte de accidentes de trabajo
Acta de Entrega de puesto trabajo

Actos administrativos que sefialen las situaciones
administrativas del funcionario: comisiones, ascensos,
traslados, encargos, permisos, ausencias temporales,
inscripcion en carrera administrativa, suspensiones de
contrato, pago de prestaciones entre ofros.

Acto administrativo de retiro o desvincufacion del servidor
de la entidad, donde consten las razones del mismo:
Supresion del cargo, insubsistencia, destitucion, aceptacion
de renuncia del cargo, liquidacion del contrato,
incorporacion a otra entidad, etc.

Resoluciones o novedades

0130

200

01

NOMINA 12 (78 TIX X

N6mina (MAGNETICO, EN APLICATIVO DE NOMINA
AURORA)

Resumen de Nomina (MAGNETICO, EN APLICATIVO DE
NOMINA AURORA) :

Relacion de descuentos de salud (MAGNETICO, EN

Dentro de las posibilidades investigativas
que ofrece la serie néminas se encuentra la
realizacion de estudios estadisticos sobre el
nivel de ingreso de los funcionarios publicos,
igualmente permite observar el crecimiento o
decrecimiento de la administracion publica.

~ Continuacion Tabla de Retencion Documental
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| FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcoDIGO
(/ | FI-GICO-5404/01
Supersalud” T VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora:  SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano Codigo: | 0130
Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S |sb AG | AC [ CT | E | MT | S
APLICATIVO DE NOMINA AURORA)
*  Reporte resumen por régimen nuevo, antiguo y general
(MAGNETICO, EN APLICATIVO DE NOMINA AURORA)
e Relacion de cesantias (APLICATIVO)
0130 |199 |01 [LIQUIDACIONES Y PAGOS DE OBLIGACIONES DE PERSONAL 2 |78 X |X |Son soportes documentales que se derivan del
¢ Relacion de descuentos por pension. pago de las obligaciones que tanto empleado
e Planilla Integral de Liquidacion de como empleador. La serie no ofrece valores para
aportes ( Aplicativo OPERADOR PILA) la investigacion, debido principaimente a que la

informacion consignada dentro de los documentos
son copia de sus originales que se encuentran ya
|sea en los fondos privados de pensiones y
cesantias, empresas promotoras de salud o
administradoras de riesgos profesionales.

e Relacion de descuentos por
retencion en la fuente (Aplicativo némina AURORA)

e Relacion de descuentos por
Embargos {Aplicativo Nomina AURORA)

*  Relacion de descuentos por '
Cooperativas (MAGNETICO, EN APLICATIVO DE NOMINA
AURORA)

o Registro de aportes voluntarios

para pension en Fondos Privados (Virtual Némina)
e Cuadro de aportes voluntarios (Virtual némina)
¢ Reporte de liquidacién mensual

para el Fondo Nacional del Ahorro (Aplicativo FNA)
o Reporte de provision mensual de

aportes patronales por cesantias (Aplicativo FNA)

Continuacion Tabla de Retencién Documental Pagina 4de 8




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobieo
" FI-GICO-5404/01
Supersalud (/ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano Cédigo: 0130
Cédigo ' Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S |sb AG | AC | CT | E | MT _
o (Certificacion de pago de cesantias
del Fondo Nacional del Ahorro (Generado por el FNA archivo
magnético desde 2012) '
0130 | 195 | 01 {COMPROBANTES DE PAGO DE NOMINA 2 10 X Documentos que demuestran el pago del satario
o Desprendible de pago de nomina. (Virtual - sistema de de un funcionario en un periodo de tiempo
nomina) o determinado Se sugigre Eliminacion. La serie
comprobantes de némina no tiene valores para la
investigacion, debido a que la informacion
consignada dentro del documento se encuentra
en los consolidados de nomina de la entidad.
0130 201 |00 |PLANES )
0130 |201 |02 |Planes de Emergenciay Evacuacion 2 |10 X Retne la documentacién correspondiente al
¢ Convocatoria para conformacion de las brigadas establecimiento de los Planes de Evacuacion y
o Listado de postulados para la conformacion de brigadas Emergencia, de la enfidad, Eliminacién. La serie
o Listado de asistencia a la capacitacion de brigadistas planes de evacuacion no. ofrece posibiidades
) para la investigacién, ya que la mayoria de sus
* Plan de emergencia documentos son de tipo administrativo, tales
*  Comunicacion oficial (Virtual) como las comunicaciones de divulgacién o los
informando la realizacion listados de asistencia a las capacitaciones por
del simulacro a las instancias participantes (Virtual) parte de los brigadistas.
¢ Informe de los simulacros
de emergencia
o Registro fotografico
(opcional)
o Registro audiovisual
(opcional)
0130 |201 |03 |Planes de Institucional de Capacitacion 2|3 X Se sugiere seleccionar una muestra cualitativa

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

Supersalud (/ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora:  SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano Codigo: | 0130
Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S [Sb AG | AC [ CT | E | MT
¢ Soportes de formulacién del plan con fines de respaido, fuente de investigacion y
e Plan Institucional de Capacitacion consulta. Ley 962 de 2005.
o Comunicacion oficial de divulgacion del Plan de
Capacitacion (Virtual)
e Documento informando a los
funcionarios la participacion en las capacitaciones (Invitacion
virtual) :
o Listado de asistencia
o Evaluacion de la jornada de
Capacitacion
0130 {201 |01 |Plan virtual de Induccién y Reinduccion , 2 |3 X Cerrado el expediente con su uitima
e Registros de asistencia INGRESO A LA PLATAFORMA ‘actuacion,  seleccionar una  muestra
cualitativa de la totalidad de la serie
documental con fines de consulta y evidencia
: de la gestion.
0130 {202 |00 |PROGRAMAS
0130 {202 |01 |Programas de Salud Ocupacional 2 13 X Cerrado el expediente con su Ultima
e Programa actuacion,  seleccionar una  muestra
¢ Actas cualitativa de la totalidlad de la serie
» Registros de Informe (Carpetas aparte o virtual) documental con fines de consulta y evidencia
¢ (Constancia de visita de ARP de la gestion, debido a que no posee valores
para la investigacion, ya que la informacion
sobre el desarrollo del proceso, queda
condensado dentro del informe de
evaluacion de actividades de salud
ocupacional. Por lo anterior, una vez la
documentacion pierda todos sus valores

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

" FI-GICO-5404/01
Supersclud(f -
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE'ZS1'0N
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Talento Humano Codigo: © 0130

e Solicitud de Comision

Solicitud de reservas

Comunicacion confirmacion de Tiquetes

Formato envio de tiquetes a los servidores publicos
Elaboracion de Acto Administrativo y liquidacion de viaticos
Entrega copia del acto Administrativo para Hoja de Vida
Entrega copia del acto Administrativo para pago por caja de
menor de viaticos.

Pago por caja menor a la Entidad financiera respectiva
Reporte en el SIIF

Legalizaciones parciales

Legalizacion definitiva

Constitucién de la Caja menor

Cédigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |Sb AG |AC | CT | E | MT
primarios se puede proceder a su
eliminacion,  siguiendo los  protocolos
_ establecidos.

0130 {193 {01 |ADMINISTRACION DE PERSONAL 213 X Se elimina la serie documental debido a que
o  Administracion de Personal CNSC no ofrece posibilidades investigativas, y los
e Administracién de personal DAFP documentos originales reposan en la
. Provision de personal Presidencia Comision Nacional del Servicio Civil proveer
o Comunicaciones ' los diferentes cargos de la planta de personal
de la misma, teniendo en cuenta la
convocatoria No. 001 de 2005 y la Ley 909

de 1994.
0130 {194 |01 |CAJA MENOR - (Tramite Y Pago De Comisiones De Servicio) 110 X Se elimina la serie documental debido a que

no ofrece posibilidades investigativas, y los
documentos originales reposan en el grupo
de Administracién Financiera.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
ff' FI-GICO-5404/01
Supersalud” p—
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO >
CONVENCIONES VALIDACION

Acto

Cadigo: Retencidn: Disposicion Final: Administrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 deﬁ ma{zo de 2013
D - Dependencia AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total
S ~ Serie Documental AC - Archivo Central £ - Eliminacion Firma:
Sb — Subserie Documental MT - Medios Técnicos Ay
L \‘ 74
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Afchivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud {f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Cohtratacién de Bienes y Servicios Codigo: | 0140
Caodigo ‘ Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E mMT
| 0140 | 209 | oo |PROCESOS DE SELECCION PUBLICA : 218 X Seleccién de un 10% del volumen anual como

Comunicacién

Estudio de conveniencia y oportunidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Ficha técnica (Subasta)

Aviso de Convocatoria ciudadana

Proyecto de Pliegos

Resolucioén de apertura

Pliegos definitivos
Acta de Aclaracion de pliegos

Adendas
Acta de cierre

Propuesta ,

Resolucién designacién Comité Evaluador
Acta de comité evaluador

Observaciones

Respuesta a observaciones

Evaluacién definitiva

Acta de audiencia de subasta inversa
Resoiucién de adjudicacion

Contrato

Registro presupuestal

Pélizas

Comunicacion a Supervisor de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato

Acta de inicio

Comunicacion aclaratoria

Comunicacion del contratista

- Informe parcial de supervisién (seguimiento)

certificaciéon de aportes al sistema general de

® © & ® & 6 o o & &6 & O o o o o o o o ° o o o

muestra cualitativa que involucre aguellas
licitaciones de gran importancia para la
Superintendencia por su objeto contractual.

!
Continuacién Tabla de Retencion Documental
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Supersaiud (/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO
- FI-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios

Codigo: | 0140

Cédigo

D S

Sb

Retencién Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG | AC | CT E MT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

seguridad social

Factura

Prorroga al contrato
Adiciones al contrato

Ampliacién de pdliza

Aprobacién modificacién pdliza
Informe final de supervisidon (autorizacion de
liguidacion del contrato)

Acta de Cesiodn del contrato

Acta de liquidacion

Resolucién de imposicién de multas
Resolucién de incumplimiento
Resolucién de caducidad

Acta de conciliacién

Comprobante de egreso

0140 | 203

0

CONCURSO DE MERITOS

0140 | 202

01

Concurso De Méritos .Con Precalificacion 1 5 X

Comunicacion

Estudio de conveniencia y oportunidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Aviso de Convocatoria publica expresiones de
interés

Proyecto de Pliegos

Resolucién de designacion comité evaluador
Manifestaciones de interés

Verificacién de requisitos habilitantes

Informe de precalificados

Acta de audiencia de conformacién de lista corta

Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
seleccionar Una muestra cualitativa de la totalidad
de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.

Continuacién Tabla de Retenciéon Documental
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' FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coDiGo
2 FI-GICO-5404/01

supersalud?) |-

VERSION
01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: : 0140

Cadigo Retencion Disposicién Final ~
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E | MT | S

o Recursos de reposicién contra el acta de audiencia .
de conformacion de lista corta de precalificados
Resolucién de apertura
Pliegos definitivos _
Acta de Aclaracién de pliegos
Adendas
Acta de cierre
Propuesta
Acta de comité evaluador
Observaciones
Respuesta a observaciones
Evaluacion definitiva
Acta de audiencia de apertura del sobre de la
propuesta econdmica adjudicacion
Resolucién de adjudicacién
Contrato
Registro presupuestal
Pdlizas
Comunicacién a Supervisor de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato
Acta de inicio
Comunicacién aclaratoria
Comunicacion del contratista
informe parcial de supervisién (seguimiento)
certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social
Factura
Prorroga al contrato
Adiciones al contrato
Ampliacion de pdiiza

o Aprobacion modificacion péliza
Continuacién Tabla de Retencién Documental Pagina 3 de 15



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
2 FI-GICO-5404/01

Supersalud (f : S
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: : 0140

Cadigo Retencion Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

D $ Sb AG | AC | CT E MT S

Informe final de supervision (autorizacion de

liquidacién del contrato)

Acta de Cesidn del contrato

Acta de liquidacion

Resolucién de imposicién de multas

Resolucién de incumplimiento

Resolucién de caducidad

Acta de conciliacién

Comprobante de egreso

0140 | 203 | 02 |Concurso de méritos Abierto 1 5 x | x |Cerrado el expediente con su Glfima actuacion,
' e Comunicacién seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad

o Estudio de conveniencia y oportunidad v de la serie documental con fines de consulta y

o Certificado de disponibilidad presupuestal : evidencia de la gestion.

¢ Aviso de Convocatoria publica expresiones de

interés

Proyecto de Pliegos

Resolucién de designacion comité evaluador

Resolucion de apertura

Pliegos definitivos

Acta de Aclaracion de pliegos

Adendas

Acta de cierre

Propuesta

Acta de comité evaluador

Observaciones

Respuesta a observaciones

Evaluacion definitiva

Acta de audiencia de apertura de sobre propuesta

econdmica/ adjudicacion

e Resolucion de adjudicacién

e & o & ¢ o & & o o o o o

Continuacion Tabla de Retencion Documental , , Pagina 4 de 15




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

(/. FI-GICO-5404/01
Supersalud” : ’

' PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE'ZS;'ON
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: | 0140

Caodigo

D S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG

AC

CT

E

mMT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

o o o e o e o o o o [ ® o

e ®© o o ¢ o o

Contrato
Registro presupuestal (excepto intermedio de
seguros)
Pélizas

Comunicacién a Supervisor de perfeccionamiento y

ejecucion del contrato
Acta de inicio
Comunicacién aclaratoria
Comunicacion del contratista
Informe parcial de supervision (seguimiento)
certificacién de aportes al sistema general de
seguridad social.
Factura / salvo intermediario de seguros
Prorroga al contrato
Adiciones al contrato / salvo intermediario de
seguros
Ampliacién de péliza
Aprobacién modificacion pdliza
Informe final de supervisién (autorizacién de
liquidacion del contrato)
Acta de Cesién del contrato
Acta de liquidacion
Resolucién de imposicion de multas
Resolucién de incumplimiento
Resolucién de caducidad
Acta de conciliacién
Comprobante de egreso / salvo intermediario de
seguros.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
A FI-GICO-5404/01

Supersalud 9

VERSION

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: | 0140

Cédigo | Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E MT S

|
|
0140 | 205 | 00 |CONTRATOS

0140 | 205 | 01 |Contratos de Arrendamiento : 1119 X | x |Cerrado el expediente con su ultima
Comunicacion actuacion, seleccionar una muestra
Estudio de conveniencia y oportunidad : cualitativa de la totalidad de la serie
Certificado de disponibilidad presupuestal documental con fines de consuita y evidencia
Propuesta de servicio incluyendo todos los de la gestion.
documentos del contratista.
Certificado de tradicion del inmueble
« Acto administrativo de justificacion de la contratacion
directa
o certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social
Contrato
Registro presupuestal

Polizas
Comunicacién a Supervisor de perfeccionamiento y
ejecucién del contrato
Acta de inicio

Comunicacién aclaratoria
Comunicacién del contratista

Informe parcial de supervision (seguimiento)
certificacién de aportes al sistema general de
seguridad social :
Factura

Prorroga al contrato
Adiciones al contrato
Ampliacién de péliza
Aprobacién modificacién pdliza
Informe final de supervision (autorizacién de
liquidacién del contrato).

Continuacion Tabla de Retencion Documental . Pagina 6 de 15



supersalud Z.

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios

Cédigo: : 0140

Cadigo
D S | Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicién Final

AG | AC

CT

E

MT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

Acta de Cesién del contrato

Acta de liquidacién

Resolucion de imposicién de multas
Resolucion de incumplimiento
Resolucién de caducidad

Acta de conciliacion

Comprobante de egreso

0140 | 205 | 02

Contratacion Directa de Bienes y Servicios

Comunicacién
Estudio de conveniencia y oportunidad
Certificado de disponibilidad presupuestal
Propuesta de servicio incluyendo todos los
documentos del contratista.
Acto administrativo de justificacion de la contratacién
directa.
certificacion de aportes al
seguridad social.
Contrato
Registro presupuestal
Pdlizas
Documentos de representacién legal
Comunicacién a Supervisor de perfeccionamiento y
ejecucién del contrato.

Acta de inicio

Comunicacién aclaratoria
Comunicacion del contratista
Informe parcial de supervision (seguimiento)
certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social.
Factura

sistema general de

Cerrado el expediente con su dltima
actuacion, seleccionar una muestra
cualitativa de la fotalidad de la serie

documental con fines de consuita y evidencia

| de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobiGo
z- ‘ ‘ FI-GICO-5404/01

S U persclud (f . e,
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:  SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: | 0140

Codigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E MT S

. Prorroga al contrato
» Adiciones al contrato
¢  Ampliacién de pdliza
e Aprobacién modificacion pdliza
. Informe final de supervisién (autorizacién de
liquidacién del contrato)
Acta de Cesion del contrato
Acta de liquidacion
Resolucién de imposicion de muitas
Resolucién de incumplimiento
Resolucion de caducidad
Acta de conciliacién
Comprobante de egreso

0140 |205 |03 |Contratos de Compraventa 1119 X | x |Cerrado el expediente con su uUltima
Comunicacién v actuacion, seleccionar una muestra
Estudio de conveniencia y oportunidad cualitativa de la totalidad de la serie
Certificado de disponibilidad presupuestal documental con fines de consuita y evidencia
Propuesta de servicio incluyendo todos los de la gestion.
documentos del contratista.
Acto administrativo de justificacién de la contratacién
compraventa
Contrato
Registro presupuestal

Pdlizas -
Comunicacion a Supervisor de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato o
Acta de inicio
s Comunicacion aclaratoria

Continuacion Tabla de Retencion Documental Pégina 8 de 15




%0

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copico
AN F1-GICO-5404/01
Supersalud // ) VERSION |
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Coniratacion de Bienes y Servicios Codige: | 0140
Cadigo Retencion - Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
o Comunicacion del contratista :
Informe parcial de supervisién (seguimiento)
certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social
e Factura
e  Prorroga al contrato
e Adiciones al contrato
e  Ampliacién de pdliza
e Aprobacién modificacion pdliza
¢ Informe final de supervisién (autorizacion de
liquidacién del contrato).
e Acta de Cesién del contrato
e Acta de liquidacion
e Resolucion de imposicion de multas
¢ Resolucién de incumplimiento
¢ Resolucién de caducidad
s Acta de conciliacién
o Comprobante de egreso
0140 1205 |04 |Contratos de Prestacion de Servicios personas| 1 | 19 |- X X | Cerrado el expediente con su Gltima actuacion,
Juridicas seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
e Estudios previos de la serie documental con fines de consulta y
o Certificado de recursos solicitud de CDP *| evidencia.de la gestion
e CDP
e Cotizaciones
¢ Acta de evaluacion
e Chequeo documentos
¢ Documentos recibidos para contratacién
e Certificado judicial
e Certificado de antecedentes disciplinarios de la

Continuacion Tabla de Retencion Documental . Péagina 9 de 15




supersalud?

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios

Cbdigo: © 0140

Codigo

D S

Sb

Retencién Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG | AC | CT | E | MT | S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

“Oficios

procuraduria

Pagos parafiscales
Autorizacién afiliacion ARP
Contrato

Registro presupuestal
Pdlizas

Notificaciones

Adiciones o modificaciones

Entradas de almacén

Informe del supervisor

Acta de inicio actas de recibido a satisfaccion acta
de cesion de contrato

Acta de ligquidacion unilateral acta de terminacién por
mutuo acuerdo

Paz y salvo

Acta de liquidacion por mutuo acuerdo
Certificacion del supervisor para el pago a
contratistas (personas juridicas)

Certificacion del supervisor para el pago a
contratistas (personas. naturales)

Minuta de contratos

Minuta otro si

Minuta adicion

Solicitud cesién de contrato

Solicitud otro si

Solicitud de suspension acta de suspension

Solicitud de terminacion anticipada solicitud de
adicion.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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supersalud?.

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

. VERSION
01

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacién de Bienes y Servicios

Cédigo: | 0140

Caodigo

D S

Sh

Retencion Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG | AC | CT E MT S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0140 1205

Contratos de Prestacion de Servicios persona| 1 | 19 X
natural '
e Comunicacién:

Estudios previos Generaies :

Estudio de conveniencia y oportunidad -
Certificado de disponibilidad presupuestal
Propuesta de servicio incluyendo todos los
documentos del contratista segun lista de chequeo.
Verificacién de Antecedentes Disciplinarios
\ferificacién-de-AntecedentesRPenales |
Verificacién de Antecedentes Fiscales

certificacién de aportes al sistema general de
seguridad social

Contrato

Registro presupuestal

Pdlizas

Afiliacién a la ARL

Comunicacién a Supervisor de perfeccionamiento y
gjecucion del contrato

Acta de inicio ,

Comunicacién aclaratoria?

Comunicacién del contratista -

Informe parcial de supervision (seguimiento)
Factura y/o cuenta de cobro

certificacién de aportes al sistema general de
seguridad social
Prorroga al contrato 9
Adiciones al contrato ?
Ampliacién de pdliza "

e o o o o e o o o e e o o .

/

Seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.

Aprobacion modificacion poliza ¢

Continuacion Tabla de Retencién Documental

Pagina 11 de 15

Pl



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
2 FI-GICO-5404/01

- Supersalud (f VERSION
: ~ PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO Ay

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Setvicios ' Codigo: : 0140

Codigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D S | Sb ' AG | AC | CT E MT S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

e Informe final de supervision (autorizacién de
liquidacion del contrato)

Comprobante de egreso

Acta de Cesion del contrato 7

Terminacion anticipada de Contrato q
Balance financiero del contrato 7.

Acta de liquidaciéon de comun acuerdo o unilateral 1
Resolucién de imposicion de multas 1
Resolucion de incumplimiento g

Resolucion de caducidad 1

Acta de conciliacién 7.

Comprobante de egreso

0140 |205 |05 | Contratacion de Minima cuantia 1119 X |Seleccionar una muestra cualitativa de la

totalidad de la serie documental con fines de

Comunicacion . . consulta y evidencia de la gestion.
Estudio de conveniencia y oportunidad

Certificado de disponibilidad presupuestal
Invitacién publica de minima cuantia
Términos De La Convocatoria Con Ficha Técnica
Resolucién de designacion comité evaluador
Adendas
Acta de cierre
Propuesta
Acta de comité evaluador
Observaciones
Respuesta a observaciones

Evaluacién definitiva
Comunicacion de aceptacion de oferta
Registro presupuestal (excepto intermedio de

® © © ® & o o & & o & o o o o
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
(?z FI-GICO-5404/01
Supersaludl” VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: | 0140
Cédigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb - AG|AC | CT | E | MT| S

seguros)

¢ Comunicacion a Supervisor de perfeccionamiento y
ejecucién del contrato

Acta de inicio

Comunicacién aclaratoria

Comunicacion del contratista

Informe parcial de supervisién (seguimiento)
certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social

Factura

Prorroga al contrato
Adiciones al contrato

Informe final de supervisién (autorizacién de
liquidacién del contrato)

Acta de Cesion del contrato

Acta de liquidacién

Resolucién de imposicion de muitas
Resolucién de incumplimiento

Resolucién de caducidad

Acta de conciliacion

Comprobante de egreso

0140 1205 |06 |Contratos convenios Interadministrativos y de
cooperacion.

Comunicacion

Estudio de conveniencia y oportunidad

Certificado de disponibilidad presupuestal
Propuesta de servicio incluyendo todos los
documentos del contratista segun lista de chequeo.

Continuacién Tabla de Retencion Documental ' Pagina 13 de 15




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
x ‘ FI-GICO-5404/01

Supersalud (/ , . —
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1

Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios Codigo: | 0140

Cadigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh ] AG | AC | CT E MT S
¢ Acto administrativo de justificacion de la contratacién
directa

o certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social

Contrato

Registro presupuestal

Documentos de representacion legal

Comunicacion a Supervisor de perfeccionamiento y
gjecucion del contrato

Acta de inicio

Comunicacion aclaratoria

Comunicacion del contratista

certificacion de aportes al sistema general de
seguridad social

Informe parcial de supervisién (seguimiento)
Factura

Prorroga al contrato

Adiciones al contrato

Informe final de supervisidn (autorizacion de
liquidacién del contrato)

Acta de Cesion del contrato

Acta de liquidacién
Acta de conciliacién

Comprobante de egreso

Continuacion Tabia de Retencion Documental ’ Pagina 14 de 15



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

Supersalud /f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: | SECRETARIA GENERAL - Grupo De Contratacion de Bienes y Servicios r Cédigo: | 0140
Caodigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT
0140 | 208 | 00
INFORMES
0140 |208 |01 |Informes de Gestion 1| 4 Seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
* Solicitud de la serie documental con fines de consulta y
* Informe evidencia de la gestion.
CONVENCIONES VALIDACION
Caodigo: Retencién: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013

Administrativo:

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S - Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documental MT ~ Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
7 © FI-GICO-5404/01
Supersalud (/ ‘ ' VERSION
' PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL - Grupo De Comunicaciones Estratégicas e Imagen Institucional Codigo: | 0150
Cédigo , Retencion Disposicion Final
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG |AC| CT E MT
0150 1221 | o1 |BOLETINES INFORMATIVOS - 115 X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
o Solicitud -~ conservar 1 afio en el archivo de gestion, luego
e  Superboletin , transferir al archivo central donde se conservara 5
afios y posteriormente, seleccionar una muestra
cualitativa de la totalidad de la serie documental
_ con fines de consulfa y evidencia de la gestién.
0150 | 222 | 01 |CAMPANAS DE DIVULGACION INSTITUCIONAL 1 13 X X Por contener informacion que evidencia las
e Campaiia : ' - estrategias de divulgacion y gestion institucional
o Soportes en un periodo de tiempo. Se conservaran como
parte de la memoria institucional.
0150 | 223 | 01 |COMUNICADOS DE PRENSA" 113 X Cerrado el expediente con su Ultima actuacion,
¢ Comunicado - ‘ conservar 1 afio en el archivo de gestidn, luego
transferir al archivo central donde se conservara 3
afios y posteriormente, seleccionar una muestra
cualitativa de la totalidad de la serie documental .
con fines de consuita y evidencia de la gestion.
0150 | 226 | 00 |INFORMES .
0150 |226 | 01 |Informes de Gestién 1 14 X Cerrado el expediente con su ltima actuacion,
e Informe conservar 1 afio en el archivo de gestion, luego
: transferir al archivo central donde se conservaré 4
afos y posteriormente, seleccionar una muestra
cualitativa de la totalidad de la serie documental
con fines de consulta y evidencia de la gestion.
0150 [228 | 00 |PROGRAMAS
0150 | 228 | o1 |Programas De television 114 X Cerrado el expediente con su Ulima actuacion,
e Programa conservar 1 afio en el archivo de gestion, luego
e Reporte de emisiones transferir al archivo central donde se conservara 4
afios y posteriormente, seleccionar una muestra

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobiGo
(‘ A FI-GIC0O-5404/01
Supersalud / .
VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora:  SECRETARIA GENERAL - Grupo De Comunicaciones Estratégicas e Imagen Institucional Codigo: { 0150
Cédigo : Retencion Disposicion Final
| SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
‘ D S Sb AG |AC | CT E MT S '
| cualitativa de la totalidad de la serie documental
j con fines de consulta y evidencia de la gestién.
‘ 0150 | 229 | o1 |PUBLICACIONES , 1 5 X | X |Cerrado el expediente con su (ltima actuacion,
| © e Avisos de Prensa y radio ' conservar 1 afio en el archivo de gestion, luego
e Audio transferir al archivo central donde se conservara 5
e Video afios y posteriormente, seleccionar una muestra
i o, cualitativa de la totalidad de la serie documental
* Registro fotografico con fines de consuita y evidencia de la gestion.
o Afiches ’
o Volantes
o Cartillas
e Vallas
e Pendones . :
0150 | 227 | 01 |NOTICIAS DE PRENSA . 1 5 X | X |Cerrado el expediente con su ultima actuacion,
e Avisos de prensa conservar 1 afio en el archivo de gestion, luego
: transferir al archivo central donde se conservara 5
E afos y posteriormente, seleccionar una muestra
cualitativa de la totalidad de la serie documental
con fines de consulta y evidencia de la gestion.
CONVENCIONES VALIDACION
v Codigo: " Retencidn: Disposicion Final: ﬁgt;inistrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013
D - Dependencia AG — Archivo de Gestion CT - Conservacion Total
S ~ Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacién Firma:
Sb — Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacién Tabla de Retencion Documentai
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

A FI-GICO-5404/01
Supersalud (/ X
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE'?;'ON
Oficina Productora: . SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LAS MEDIDAS ESPECIALES Codigo: i 0200
Cadigo ' Retencion Disposicion Final

| 5 s | s SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2 | ac | ot £l wr NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

|

0200 |230| 01 |ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 |8 X X Se conserva totalmente debido a que se

: ’ constituye en los documentos que reflejan

- acciones y pronuncionamientos

| institucionales.

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios

| histéricos sobre las decisiones institucionales

| _ tomadas por medio de Actos Admintrativos.

} 0200 (231 | 01 |ACUERDOS DE REESTRUCTURACION \ 2 |8 X X Se conserva totalmente debido a que se

| o Solicitudes ' constituye en los documentos que reflejan

| * Respuestas acciones institucionales.

‘ o Estudio técnico fijacion honorarios Dentro de las posibilidades investigativas se

i ¢ Resoluciones encuentra el poder realizar estudios

1' [ ]

Acta de posesion de promotor
Hoja de vida promotor

historicos sobre los diferentes Acuerdos de
Reestructuracion.

0200 {235 00 |MEDIDA CAUTELAR DE INTERVENCION FORZOSA

0200 1235| 01 |Medida Cautelar de Intervencion Forzosa Para Administrar 2 |18 X X

Acto administrativo que ordena la medida
Acta de Posesion del Interventor o Liquidador
Acta Toma de Posesion de la entidad
Solicitudes

Respuestas

Derecho de peticién

Informes de gestion

Formatos de seguimiento

Estudio técnico Fijacion de Honorarios

Se conserva totalmente debido a que se
constituye en los documentos que reflejan el
resultado de la Medida Cautelar de
Intervencion Forzosa. -

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios
histéricos como fuentes primarias del
desarrollo misional de la Entidad.

Continuacién Tabla de Retencion Documental

Pagina 1 de 4




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coDbIGO
2 : FI-GICO-5404/01

Supersalud v

VERSION
01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

Oficina Productora: | SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LAS MEDIDAS ESPECIALES Codigo: | 0200

Cadigo Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| Sb AG | AC | CT | E | MT | S
Auto de visita

Acta de visita

Documentos soporte de la visita (Papeles de trabajo y
formatos)

Informe preliminar

Comunicacién

Respuesta del vigilado

Informe Final

0200 |235| 02 |Medida Cautelar de Intervencion Forzosa Para Liquidar 2 18 X X Se conserva totalmente debido a que se
Acto administrativo que ordena la medida | constituye en los documentos que reflejan el
Acta de Posesion del Interventor o Liquidador resultado de la Medida Cautelar.

- Acta Toma de Posesion de la entidad
Solicitudes Dentro de las posibilidades investigativas se

Respuestas encuentra el poder realizar estudios
Derecho de peticion histéricos como fuentes primarias del
Informes de gestion desarrollo misional de la Entidad.

Formatos de seguimiento

Estudio técnico Fijacion de Honorarios

Auto de visita

Actade visita ,

Documentos soporte de la visita (Papeles de trabajo y
formatos) '

Informe preliminar

Comunicacion

Respuesta del vigilado -

Informe Final

Continuacién Tabla de Retencién Documental Pagina2de 4




o 0

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

. FI-GICO-5404/01
Supersalud (f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o
Oficina Productora:  SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LAS MEDIDAS ESPECIALES Codigo: | 0200
Caodigo Retencidn Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ' , NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| Sb AG | AC | CT | E | NT

0200 |235) 03 | Medida Cautelar de vigilancia especial . 2 18 |X X Se conserva totalmente debido a que se
*  Acto administrativo que ordena la medida constituye en los documentos que reflejan el
e Acta de Posesion del Interventor o Liquidador resultado de la Medida Cautelar.

e Acta Toma de Posesién de la entidad

e Solicitudes Dentro de las posibilidades investigativas se
e Respuestas encuentra ‘el poder realizar estudios
o Derecho de peticion historicos como fuentes primarias del
o Informes de gestion desarrollo misional de la Entidad. - )

¢ Formatos de seguimiento

e Estudio técnico Fijacion de Honorarios

o Auto de visita

e Actade visita

¢ Documentos soporte de la visita (Papeles de trabajo y

. formatos)

e  Informe preliminar

¢ Comunicacién

¢ Respuesta del vigilado

¢ Informe Final :

0200 |234| 01 |LIQUIDACIONES VOLUNTARIAS 2 |8 X |X |Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
o Actos administrativos seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Acta de Posesion del Interventor o Liquidador totalidad de la serie documental con fines de
o Acta Toma de Posesion de la entidad consulta y evidencia de la gestion.

e Solicitudes

¢ Respuestas

e Derecho de peticion

¢ Informes de gestion

e Formatos de seguimiento

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATQO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud (f VERSION
PROCESC ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: : SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LAS MEDIDAS ESPECIALES Codigo: | 0200
Cadigo Retencion Disposicion Final ‘
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ) NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb » AG | AC | CT | E | NMT :
o Estudio tcnico Fijacion de Honorarios
e Autodevisita
o Actade visita
o Documentos soporte de la visita (Papeles de trabajo y
formatos)

o Informe preliminar
o Comunicacion
o Respuesta del vigilado
e |nforme Final

0200 |236| 01 |REGISTRO DE INTERVENTORES Y LIQUIDADORES 2 |8 X Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
e Solicitud seleccionar una muestra cualitativa de la
e Hoja de Vida totalidad de la serie documental con fines de
s Soportes hoja de vida consulta y evidencia de la gestion.
o Lista de chequeo cumplimiento de requisitos
» Respuesta

CONVENCIONES VALIDACION
Codigo: Retencion: Disposicion Final: ﬁgtzinistrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de m?r%o‘de 2013 -

D - Dependencia AG - Archivo de Gesfion CT- Conservagion Total : )\}\

S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:

Sb - Subserie Documental MT — Medios Técnicos .

S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Arch vc}j Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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supersalud

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

elelal[cle]
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA FUNCION JURISDICCIONAL Y DE CONCILIACION

Codigo:- 1 0300

Cédigo ' Retencién Disposicion Final ! ‘
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S | Sb AG |AC| CT | E | MT
0300 1237 oo | ACTAS
0300 |237| 01 | Actas de Conciliacién 2 13 | X X Se conserva totaimente debido a que se
constituye en los documentos que reflejan
¢ Acta acciones de la conciliacion.
Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios
historicos como fuentes primarias del
desarrollo de las concertaciones entre
realizadas por parte de la Delegada.
0300 |238| 01 | cCONSTANCIAS DE NO ACUERDO 113 | X Cerrado el tramite con su Gltima actuacion, |.
, ' seleccionar una muestra cualitativa de la
* Constancia totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
0300 |240| 01 | pERECHOS DE PETICION 1 14 X |X |Culminado el tramite con su Ultima
e Solicitud actuacion,  seleccionar una  muestra
: cualitativa de la totalidad de la serie
* Respuesta documental con fines de consulta y evidencia
de la gestion.
0300 |241| 00 | INFORMES
0300 |241| 01 |informes de Gestion 1 14 X Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
¢ Informe seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud & VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: : SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA FUNCION JURISDICCIONAL Y DE CONCILIACION Cédigo: : 0300
Codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retenon | Fseoscon T NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb _ AG |AC| CT | E | MT | S

0300 |245| 01 | pROCESOS POR VIA JURISDICCIONAL 2 13 (X X Se conserva totalmente debido a que se
o  Solicitud o Demanda ' constituye en los documentos que reflejan el
*  Pruebas que consten por escrito (anexos) resuitado del proceso.
*  Notificacion al Demandado Dentro de las posibilidades investigativas se
*  Comunicacién al Demandante encuentra el poder realizar estudios
 Respuesta del Demandado histéricos como fuentes primarias del
» Auto de Rechazo de Plano desarrollo misional de la Entidad.
o Archivo por no cumplimiento de los requisitos
e Fallo de 1a. Instancia
¢ Notificaciones
e Auto concediendo o no la apelacién
»  Oficio remisorio al Tribunal-que surti6 el tramite de

apelacion

o Archivo

0300 |244| 01 | pROCESO VIA DE CONCILIACION. 2 13 (X X Se conserva totaimente debido a que se
e Solicitud de Conciliacion constituye en los documentos que reflejan el
e  Poderes _ resultado del proceso de Conciliacion.
*  Pruebas que consten por escrito (anexos) Dentro de las posibilidades investigativas se
* Lista de chequeo del profesional asignado encuentra el poder realizar estudios
o Citaciones (Si las hay por escrito) y su confirmacion. histéricos como fuentes primarias  del
* Resultado del proceso desarrollo misional de la Entidad.
¢ Conciliacion :
* No acuerdo
e Inasistencias
o Asistencias
o Desistimiento

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Vs

/ coDIGO
, FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
(/ : FI-GICO-5404/01
Supersalud’” ——
. PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Qroductora: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA FUNCION JURISDICCIONAL Y DE CONCILIACION Codigo: @ 0300
. :
Codigo Retencion Disposicién Final
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG [AC| CT | E | MT [. S : .
o Desistimiento.
0300 |243 |01 | | |BRO RADICADOR DE ACTAS DE CONCILIACION 1 14 X |X |Cermado el fibro con su ultima actuacion,
e Libro ‘ seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consuita y evidencia de la gestion.
0300 |242 001 | | |\BRO DE CONTROL DE CONSTANCIAS DE No| 1 |4 X |X |Cerrado el libro con su Ultima. actuacion,
ACUERDO : : seleccionar una muestra cualitativa de la
. totalidad de la serie documental con fines de
o Libro ) ) o
consulta y evidencia de la gestion.
CONVENCIONES VALIDACION
e . P Acto o s .
Cadigo: Retencién: Disposicién Final: Administrativo: ActaNe' 02 del Comité de Archivo del&Oﬂde marzo de 2013
D - Dependencia AG — Archivo de Gestion CT - Conservacién Total
S — Serie Documental AC - Archivo Central E ~ Eliminacién Firma: \\\
Sb — Subserie Documental MT — Medios Técnicos ¥4
i
S - Seleccion cargo Coordinador Grup\g% Archivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental _ Pagina 3 de 3




Supersalud {f

A

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROC‘ESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA GENERACION Y GESTION DE RECURSOS ECONOMICOS PARA LA

Codigo: i\OAQQ;/\ ‘

SALUD ‘
Cédigo Retencion Disposicion Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |sb AG | AC | CT | E | MT
0400 { 248 01| INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 2 |8 X X Se conserva totalmente debido a que se

Tramite de Apertura de Investigacion.
o Queja
Informe de visita inspectiva
visitas administrativas de inspeccion y vigilancia
traslado de otras autoridades
Informes de personas naturales o juridicas
Informe preliminar
Formato de financiamiento, Planilla de control
Actuacion preliminar adelantada
Comunicacion
Informe técnico
Auto de apertura de investigacion
Auto de averiguacion firmado
Auto de pruebas
Auto de apelacion firmado
Oficio de traslado
Recurso de pruebas
Oficio de solicitud de pruebas
Oficio solicitud de descargos y valoracion de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (
formulacién de cargos )
Practica y valoracion de pruebas y de descargos

o (ficio de solicitud
e Auto de Pruebas

constituye en los documentos que reflejan
las Investigaciones Administrativas.

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios
historicos como fuentes primarias del
desarrollo de las investigaciones.

Tramite de investigacion administrativa por
incumplimientos en lo establecido en el
articulo 20 numeral 2 dei Decreto 1018 de
2007

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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cODIGO

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
" FI-GICO-5404/01

Supersalud (f

VERSION
01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA GENERACION Y GESTION DE RECURSOS ECONOMICOS PARA LA

Oficina Productora: SALUD

Codigo: | 0400

Codigo - Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

D S | Sb AG | AC | CT E MT S

Auto de Negacion de Pruebas firmado
Auto numerado y fechado

Acto administrativo

Alegato de Conclusion

Descargos

Decision de fondo, estudio y resolucion de recursos de reposicion
y apelacion.

Oficio de Cierre de Investigacion
Resolucién de sancién

Recurso de reposicion

Oficio de confirmacion de la Sancién
Recurso de Apelacién

Oficio de Revocatoria
Declaracion de la ejecutoria
Oficio de Cierre de Investigacion
Notificacion

Presentacion de recurso

Etapa probatoria

Auto de pruebas

Alegatos de conclusiones
Resolucién sancionatoria

Cierre de la investigacion

e © o o o o o ¢ oo o & & o o o

Documentacion relacionada en el Sistema de Investigacion

Continuacién Tabla de Retencion Documental ‘ ' Pagina 2 de 3
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

( A FI-GICO-5404/01
Supersalud f ~ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: :zEEISINTENDENCIA DELEGADA PARA LA GENERACION Y GESTION DE RECURSOS ECONOMICOS PARA LA Codigo: | 0400
Cadigo o B Retencion Disposicion Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT | E | MT | S
Administrativa SIAD.
0400 | 245 | 01 | PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 1 |4 X X Cerra@o el tramite con su Gltima gctuacién,
, ) .. ) seleccionar una muestra cualitativa de la
*  Queja ( Solicitud Usuario) totalidad de la serie documental con fines de
*  Comunicaciones . consulta y evidencia de la gestion.
¢ . Requerimiento de informacion
e Respuesta a requerimiento de informacion
¢ Antecedentes
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencién: - Disposicion Final: Acto Acta Ne

Administrativo:

02 del Comité de Archivo del 20 de maf;o de 2013

ALY

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

kY
S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: \A A
Sb — Subserie Documental MT - Medios Técnicos Al
AV
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Arélqivo y Correspondencia

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

L)

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud (f .
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Produ_ctora:

GENERADORES DE RECURSOS DE SALUD - Grupo de Licores y otras Bebidas

SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS

Cadigo: | 00430

Codigo Retencién Disposicion Final

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D S | Sh AG | AC' | CT E MT | S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0430 |253| 00 | INSPECCION Y VIGILANCIA - IVC

0430 | 253 | 02 | IVC Produccin De Licores 2 3 X | X |Silos antecedentes de la inspeccion
Requerimientos circular tnica terminan en cierre, pasado el tiempo de
L J ‘s .
; ’ < retencion, se selecciona una = muestra
y gstag%_g":n?@fﬁs circular unica representativa como evidencia de la gestion.
e Oportunidad circular Gnica '
e Solicitud De codigos de productos Si los antecedentes de la inspeccion amerita
o Consultas _ N una investigacion administrativa,  se
o Cargue de tarifas - circular tnica conservara totalmente en la delegada o
 Revision contrato de concesion de licores. quien por funcion debe asumir la
o Informes estadisticos investigacion.
e Oficio de transferencia de [VA sector salud.
o Cierre ; - '
0430 [253| 01 | IVC Produccién De Cerveza 23 X | X |8 los antecedentes de la inspeccion

Requerimientos circular Unica
Estados financieros circular Unica
Oportunidad circular Unica
Solicitud De cddigos de productos
Consuitas
Cargue de tarifas - circular unica

- Revision contrato de concesion de licores.
Informes estadisticos
Oficio de transferencia de VA sector salud.
Cierre

terminan en cierre, pasado el tiempo de
retencién, se selecciona una  muestra
representativa como evidencia de la gestion.

Si los antecedentes de la inspeccion amerita
una investigacion administrativa, se
conservara totalmente en la delegada o
quien por funcion debe asumir la
investigacion.

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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Supersoluéi@ .

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

PRCCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:_

SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS
GENERADORES DE RECURSOS DE SALUD - Grupo de Licores y otras Bebidas :

Codigo: | 00430

Cadigo ' Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |sh AG | AC | CT| E | M| s
0430 | 253 | 04 | IVC Secretaria De Hacienda 2 |3 X | X |Si los antecedentes de la inspeccion
o ) . terminan en cierre, pasado el tiempo de

*  Requerimientos circular Unica retencion, se selecciona una  muestra
*  Estados financieros circular unica representativa como evidencia de la gestion.
o Oportunidad circular Gnica
e Solicitud De codigos de productos Si los antecedentes de la inspeccion amerita
* Consultas una investigacion administrativa,  se
»  Cargue de tarifas — circular Unica conservara totalmente en la delegada o
* Revision contrato de concesion de licores. quien por funcién debe asumir la
o Informes estadisticos investigacion.
¢ Oficio de transferencia de VA sector salud.
o (Cierre

0430 | 253 | 05 | IVC Secretaria De Salud. 2 13 X | X |Si los antecedentes de la inspeccion

Requerimientos circular Gnica

Estados financieros circular Unica
Oportunidad circular Unica

Solicitud De cédigos de productes
Consultas

Cargue de tarifas ~ circular unica

Revisién contrato de concesion de licores.
Informes estadisticos

Oficio de transferencia de VA sector salud.
Cierre

terminan en cierre, pasado el tiempo de
retencion, se selecciona una  muestra

| representativa como evidencia de la gestion.

Si los antecedentes de la inspeccion amerita
una investigacion administrativa, se
conservara totalmente en la delegada o
quien por funcion debe asumir la
investigacion.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
/?‘. FI-GICO-5404/01
Supersalud”Z P
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO -
- . SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS| ., .
Oficina Productora: | G ENERADORES DE RECURSOS DE SALUD - Grupo de Licores y otras Bebidas Codigo: | 00430

Cédigo : Retencion Disposicion Final ,
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT
0430 | 253 | 03 | IVC Rentas Monopolios Licores. 213 X Si los antecedentes de la inspeccion
Réq erimientos circular (nica terminan en cierre, pasado el tiempo de
) uerimientos circular uni Y ;
X : - retencion, se selecciona una  muestra
° gStad"’lts financieros circular tnica representativa como evidencia de la gestion.
e Consultas ,
e Cargue de tarifas - circular (nica Decreto 4692 de 2005.
e Revision contrato de concesion de licores.
¢ Informes estadisticos
o Cierre
0430 1252| 00 | \NFORMES
0430 1252| 01 | |nformes de Visita de Inspeccién y Vigilancia 2 13 X Cerrado el tramite con su dltima actuacion,
» seleccionar una muestra cualitativa de la
* Autode Visita totalidad de la serie documental con fines de
* :n;orme T;ﬂxel;mmar consulta y evidencia de la gestion. :
o Informe fina
¢ Plan de mejoramiento
» Soportes
0430 1251 | 02 |DERECHOS DE PETICION- PQRS 114 X Se!ecciona'r‘t una.d mugs’g‘a repretg’entativa
Como soporte y evidencia de su gestion.
¢ Comunicacion Requerimiento sancion disciplinaria periey 9
(15 dias siguientes a su recepcion). : Los derechos de pe}icigﬁn estan Ienmarcados
¢ Comunicacién Requerimiento  peticion  de 3” ;%51 f‘g”‘??tfsl terl;mlr}051 jegun Ley 1437
documentos (deberan resolverse dentro de los 10 e apitulo 1 articulo 4.
dias siguientes a su recepcion )
. CBmunicacién Requerimiento  de  peticiones
mediante las cuales se eleva una consulta.

Continuacion Tabia de Retencion Documental
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supersalud

)

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS
GENERADORES DE RECURSOS DE SALUD - Grupo de Licores y otras Bebidas ~ '

Cédigo: | 00430

Codigo ’ ' ‘ Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
e Comunicacion interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento.
e Comunicacién Oficial de respuesta al Peticionario.
0430 |254| 00 |PLANES
0430 |254| 01 | pjan anual de Actividades y Visitas de Grupo 2 13 X X Cerradp el trémite con su ultima gctuacién,
: seleccionar una muestra cualitativa de la
* Plananual totalidad de la serie documental con fines de
o Cronqgrama o consulta y evidencia de la gestion.
¢ Estudios econdmicos
e Indicador
o Tablero de control / mando
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: ﬁztginistrativw ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 Qe’m?rzo de 2013
D — Dependencia AG - Archivo de Gestion CT - Conservacién Total «_\
S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documentat MT - Medios Técnicos /
v EANR
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIco
(g FI-GICO-5404/01
Supersoludff VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS Codigo | 0460
Productora: ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE SALUD ' «~ 9
Cédigo Retencién| Disposiciéon Final '
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD./ PROCEDIMIENTO
D | S |Sb AG |AC |CT| E |MT| S
0460 | 255 | 01 | ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 |8 X X Se conserva totalmente debido a que se
' constituye en los documentos que reflejan las
« Acto administrativo actuaciones administrativas.
Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios historicos
como fuentes primarias del desarrollo de las
investigaciones.
0460 | 257 | 01 |AuTOS 2 {8 X X Se conserva totalmente debido a que se
constituye en los documentos que reflejan las
*+ Auto actuaciones administrativas.
0460 | 256 | 01 | ANALISIS FINANCIERO DE LAS IPS (CIRCULAR EXTERNA| 2 |8 X X |Seleccionar una muestra cualitativa de la
UNICA) ' totalidad de la serie documental debido a que
e Estados financieros se constituye en los documentos soporte base
e Informacién financiera a nivel institucional, para la toma de decisiones.
departamental y nacional
¢ Plan de desempefio
0460 | 258 | 01 CONCEPTOS TECNICOS 2 |8 X X Cerrado el tramite con su ultima actuaci()n,
o Solicitud seleccionar una muestra cualitativa de la
« Respuesta a requerimiento totalidad de la serie documental con fines de
, consulta y evidencia de la gestion.
0460 | 263 | 01 | pERECHOS DE PETICION 1 (5 X |X |Cerrado el tramite con su Uitima actuacion,
. Solicitud seleccionar una muestra cualitativa de la
« Respuesta’ totalidad de la serie documental con finés de
consulta y evidencia de la gestion.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
", FI-GICO-5404/01
Supersalud (/ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01 -
Oficina SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS Cédigo 0460
Productora): ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE SALUD
Cédigo . ' Retencion| Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |Sb AG|AC |CT| E | MT | S
0460 | 271 | o4 FUSION, ESCISION Y TRANSFORMACION DE 2 |8 X X Cerradp el tramite con su ﬂltima _actuacién,
SOCIEDADES DE IPS ~ selef:monar una muestra cualitativa de la
o totalidad de la serie documental con fines de
» Solicitud por parte de IPS consulta y evidencia de la gestion.
s Texto de convocatoria
o Constancia
¢ Aviso de fusién
o Certificacion comunicacién acuerdo
o Certificado de existencia y representacion legal
¢ Pronunciacion super industria y comercio
e Acta aprobacién compromiso
o Proyecto de los estatutos
¢ Estudios técnicos de los activos
o Estudios técnicos de los activos intangibles
e Balance consolidado
« Resolucién
0460 | 274 | Q0 INFORMES
0460 | 274 | 01 | |hformes A Organismos De Control 1 |4 X X Cerradp el framite con su L’Jltima'actuacién,
seleccionar una muestra cualitativa de la
* Informe totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion. o
0460 | 274 | 02 | |nformes A Otras Entidades Del Estado 1 14 X X Cerradp el tramite con su altima .actuacién,
seleccionar una muestra- cualitativa de la
¢ Informe totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
(?-, : ’_ FI-GICO-5404/01
Supersalud” VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina SDGRES - DIRECCION. GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS Codigo | 0460
Productora;: ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE SALUD ‘ g
Cadigo Retencion| Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |Sb _ |AG|AC|CT| E |MT| S
0460 | 274 | 03 1 |4 X X Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,

Informes De Gestion

seleccionar una muestra cualitativa de la
o Informe

totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

0460 | 284 | 01 |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS

Tramite de Apertura de Investigacion.
o Queja
Informe de. visita inspectiva
visitas administrativas de inspeccion y vigilancia
traslado de otras autoridades
Informes de personas naturales o juridicas
Informe preliminar
Formato de financiamiento, Planilla de control
Actuacion preliminar adelantada
Comunicacién
Informe técnico
Auto de apertura de investigacion
Auto de averiguacion firmado
Auto de pruebas
Auto de apelacién firmado
Oficio de traslado
Recurso de pruebas
Oficio de solicitud de pruebas
Oficio solicitud de descargos y valoracién de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (
formulacién de cargos )

Practica y ya!oracio’n de pruebas y de descargos

........_..‘........

Continuacion Tabia de Retencion Documental Pégina 3 de 5
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

supersalud?. VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO "
Oficina | SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS| ... ' oue0
Productora:  ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE SALUD g

Cadigo

D S | Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencién Disposicién Final

AG | AC |CT| E mMT

S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

Oficio de solicitud
Auto de Pruebas

Auto de Negacién de Pruebas firmado

Auto numerado y fechado
Acto administrativo
Alegato de Conclusién
Descargos

Decision de fondo, estudio y resolucién de recursos de

reposicion y apelacion.

® © & o © & ¢ & o o o o o o o

Oficio de Cierre de Investigacion

Resolucién de sancién
Recurso de reposicion

Oficio de confirmacion de la Sancién

Recurso de Apelacion
Oficio de Revocatoria

Declaracion de la ejecutoria
Oficio de Cierre de Investigacion

Notificacidon

Presentacién de recurso
Etapa probatoria

Auto de pruebas
Alegatos de conclusiones
Resolucién sancionatoria
Cierre de la investigacion

Documentacion refacionada en el Sistema de
Investigacién Administrativa SIAD.

Continuacion Tabia‘ de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coblco
(’ ° FI-GIC0O-5404/01
Supersalud / VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO >
CONVENCIONES VALIDACION

Cédigo:

Retencion:

Disposicién Final:

Acto
Administrativo:

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

ActaNe 02 del Comité de Archivo del- 20 de E\narzi) de 2013
4 1

S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: ’ y l\ y
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos / U8
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archfé y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental

Pagina5de 5

51



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersaiud (f VERSION
| PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO S
. .| SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE | ...
Oficina Productora: | g\ jrs0S DE SALUD - Grupo Fondos Teritoriales de Salud Codigo: | 0461

Retencion Disposicién Final

Tramite de Apertura de Investigacion.

- formulacion de cargos )
Practica y valoracion de pruebas y de descargos

Queja

Informe de visita inspectiva

Informe preliminar _

traslado de otras autoridades

Informes de personas naturales o juridicas

Planilla de control

Actuacién preliminar adelantada

Comunicacion

Notificacion auto

Informe técnico

Auto de apertura de investigacion

Auto de indagacion preliminar

Auto de pruebas

Oficio de solicitud de pruebas

Auto de apelacion firmado

Oficio de traslado

Recurso de pruebas

Oficio solicitud de descargos y valoracion de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (

| - :

Auto de Pruebas ( concede / deniega el recurso )
Oficio de solicitud
Auto de Negacion de Pruebas firmado

 Cédigo ‘
g SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb AG | AC | CT | E | MT
0461 | 255| 01 |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 2 |8 X X Se conserva totalmente debido a que se

constituye en los documentos que reflejan
las Investigaciones Administrativas.

"| Dentro de las posibilidades investigativas se

encuentra el poder realizar estudios
historicos como fuentes primarias del
desarrollo de las investigaciones.

Tramite de investigacién administrativa por
incumplimientos en lo establecido en el
articulo 20 numeral 2 del Decreto 1018 de
2007 :

| Continuacién Tabla de Retencion Documental
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» FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico ,
_ " ~ FI-GIC0-5404/01
Supersalud ff VERSION
; PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
. SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE . ,
Oficina Productora: | oe o ;rs0S DE SALUD - Grupo Fondos Territoriales de Salud Codigo: | 0461
Codigo : Retencion Disposicién Final o
‘ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb AG | AC | CT | E | MT | S
¢ Auto numerado y fechado / notifica '
o Acto administrativo
¢ Alegato de Conclusion
o Descargos
Decision de fondo, estudio y resolucion de recursos de reposicion
y apelacion.
e Oficio de Cierre de Investigacion
e Resolucién de sancion
e -Recurso de reposicion
s Notificacion
e Recurso de Apelacion
o Oficio de Revocatoria
o Declaracion de la ejecutoria
.o Oficio de Cierre de Investigacion
¢ Notificacion
s Presentacion de recurso
¢ Etapa probatoria
e Auto de pruebas
0461 |2’ 0o | INFORMES
0461 {27801 | |nformes de Visita de Inspeccion y Vigilancia Flujos de 2 |8 X |X  |Cerrado el tramite con su Uitima actuacion,
Recursos Financieros Entidades Territoriales. ’ : ' seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de |
e |Informe ) o - :
consulta y evidencia de la gestion.
¢ Cronograma
¢ Plan de mejoramiento

Continuacion Tabla de Retencién Documental ~ / Pagina 2 de 3
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO

{/, FI-GICO-5404/01
Supersalud” P,
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO : 01
. . . i SDGRES - DIRECCI()N GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE e )
Oficina Productora: RECURSOS DE SALUD - Grupo Fondos Territoriales de Salud Codigo: | 0461
Cédigo ' Retencion Disposicién Final o ’ »
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT
+ Soportes
0461 [249| O1 | PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 115 X Cerrado el tramite con su (itima actuacion,
. QueaoR imiento ( Solicitud Usuari seleccionar una muestra cualitativa de fa
Ueja o Requenmien o olicituc suario) totalidad de la serie documental con fines de
¢ Comunicacién Oficial remisorio de la PQRS a la it dencia de | fié
dependencia o Entidad competente. consulia y eviaencia de fa geston, - _
seleccionar -una muestra cualitativa de la
* Plananual totalidad de la serie documental con fines de
e Cronograma consulta y evidencia de la gestion.
e Estudios econdmicos
CONVENCIONES ' | / VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicién Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de\r\r{ago de 2013

Administrativo:

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total

S - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documental MT — Medios Técnicos /
1
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Arc\{ivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Supersalud

(f'

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO
FI-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE*Z‘?DN
. _ SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE| .. .
Oficina Productora: SALUD - Grupo Evaluacion y Seguimiento Estados Financieros IPS Piblicas y Privadas Codigo: | 0462

Caodigo Retencion Disposicion Final )
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| Sb ‘ AG | AC | CT | E | MT
0462 |050| 00 |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS : 2 |8 X X Se conserva totalmente debido a que se

Tramite de Apertura de Investigacion.

Practica y valoracion de pruebas y de descargos

Queja

Informe de visita inspectiva

Informe preliminar

trasiado de ofras autoridades

Informes de personas naturales o juridicas

Planilla de control

Actuacion preliminar adelantada

Comunicacion

Notificacion auto

Informe técnico

Auto de apertura de investigacion

Auto de indagacion preliminar

Auto de pruebas.

Oficio de solicitud de pruebas

Auto de apelacion firmado

Oficio de traslado

Recurso de pruebas

Oficio solicitud de descargos y valoracion de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (
formulacién de cargos )

Auto de Pruebas ( concede / deniega el recurso )
Oficio de solicitud

Auto de Negacién de Pruebas firmado

Auto numerado y fechado / notifica

constituye “en los documentos que reflejan
las Investigaciones Administrativas.

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios
historicos como fuentes primarias del
desarrollo de las investigaciones.

Tramite de investigacion administrativa por
incumplimientos en lo establecido en el
articulo 20 numeral 2 dei Decreto 1018 de
2007 ’

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO
", F1-GICO-5404/01
Supersalud (f | VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
. SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE .
Cficina Productora: SALUD - Grupo Evaluacién y Seguimiento Estados Financieros IPS Publicas y Privadas Codigo: | 0462
Codigo ' ' Retencion Disposicion Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT .
o Acto administrativo
o Alegato de Conclusién
o Descargos
Decisién de fondo, estudio y resolucion de recursos de reposicion
y apelacion.
o Oficio de Cierre de Investigacidn
¢ Resolucion de sancién
e Recurso de reposicion
¢ Notificacién
o Recurso de Apelacion
o (ficio de Revocatoria
o Declaracion de la ejecutoria
o (ficio de Cierre de Investigacion
¢ Notificacion
e Presentacion de recurso
» Etapa probatoria
o Auto de pruebas
0462 047 00 | INFORMES
) 0462 |047| 54 | |nformes de Visita de ‘Inspeccién y Vigilancia Estados 2 |8 X Cerrado el trémite con su Ultima actuacion,
| Financieros IPS Publicas y Privadas seleccionar una muestra cualitativa de la
| e Informe totalidad de la serie documental con fines de
e Cronograma consulta y evidencia de la gestién.
e Plan de mejoramiento
s  Soportes

Continuacin Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

(/, FI-GICO-5404/01
Supersalud”Z p——
. PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
. . SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE R
Oficina Productora: SALUD - Grupo Evaluacién y Seguimiento Estados Financieros IPS Publicas y Privadas Codigo: | 0462
Cédigo . ‘ Retencion Disposicién Final -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | sb : AG | AC | CT | E | MT | S
0462 | 068 | 00 |PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 114 X |X {Cerrado el trémite con su Uiima actuacion,
¢ Quejao Requerimiento ( Solicitud Usuario) seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consuita y evidencia de la gestion.
0462 |069| 00 |PLANES
0462 |069 | 18 | plan anual de Actividades y Visitas de Grupo 115 - X |X  [Cerrado el tramite con su titima actuacion, |
seleccionar una muestra cualitativa de la
e Plan anual id )
e Cronograma totalidad de la serie documental con fines de
e Estudios econdmicos consulta y evidencia de la gestion.
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencién: Disposicion Finai: ':Ztr:inistrativo: “ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 Se\merzo de 2013
D - Dependencia AG — Archivo de Gestion CT - Conservacion Total
S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb ~ Subserie Documental MT - Medios Técnicos C O\
o
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Arthivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Supersalud (/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE
SALUD - Grupo Fondo de Solidaridad y Garantia FOSYGA ’

Codigo: i 00463

Cédigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT | E | MT | S '
0463 | 050 | 00 | |NVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 2 |8 X 10X Se conserva totalmente debido a que se

Tramite de Apertura de Investiqacién.

® © ®© o & & o & o & o o & o o o o o

Practica y valoracion de pruebas .y de descargos

Queja

Informe de visita inspectiva

Informe preliminar

traslado de otras autoridades

Informes de personas naturales o juridicas

Planilla de control

Actuacién preliminar adelantada

Comunicacion

Notificacion auto

Informe técnico

Auto de apertura de investigacion

Auto de indagacion preliminar

Auto de pruebas

Oficio de solicitud de pruebas

Auto de apelacion firmado

Oficio de traslado

Recurso de pruebas ‘

Oficio solicitud de descargos y valoracion de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (
formulacién de cargos )

Auto de Pruebas ( concede / deniega el recurso )
Oficio de solicitud
Auto de Negacion de Pruebas firmado

constituye en los documentos que reflejan
las Investigaciones Administrativas.

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios
historicos como fuentes primarias del|
desarrollo de las investigaciones.

Tramite de investigacién administrativa por
incumplimientos en lo establecido en elf
articulo 20 numeral 2 del Decreto 1018 de

2007 '

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Supersalud (f

= FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
F1-GIC0-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora: | ¢s iy~ Grupo Fondo de Solidaridad y Garantia FOSYGA

SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE

Cédigo: | 00463

Cédigo - : : Retencion Disposicién Final Co '
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD/ PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG|AC | CT | E | MT
o Auto numerado y fechado / notifica
o Acto administrativo
o Alegato de Conclusion
o Descargos
Decision de fondo, estudio v resolucion de recursos de reposicion
"y apelacion.
o (Oficio de Cierre de Investigacion
- * Resolucién de sancién
¢ Recurso de reposicion
o Notificacién
» Recurso de Apelacion
o Oficio de Revocatoria
e Declaracion de la ejecutoria
« Oficio de Cierre de Investigacion
¢ Notificacion
¢ Presentacion de recurso
o Etfapa probatoria
o Auto de pruebas
0463 047 00 | INFORMES
0463 |047 | 55 |Informes de Visita de Inspecciéon y Vigilancia| 1 |4 . X |X |Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
Fondo de Solidaridad y Garantia FOSYGA seleccionar una muestra cualitativa de la
* Informe totalidad de la serie documental con fines de
e Cronograma consulta y evidencia de la gestion.
¢ Plan de mejoramiento
« Soportes

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
Fi-GICO-5404/01

Supersalud f/ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
. - SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE RECURSOS DE| ., . .
Oficina Productora: SALUD - Grupo Fondo de Solidaridad y Garantia FOSYGA Codigo: | 00463
Cédigo o ' Lo ' Retencién Disposicion Final : -
g SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | sb AG | AC | CT | E | MT :
0463 1068 | 00 | PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 1 14 X X Cerradp el trémite con su ultima gctuaoién,
. - - . seleccionar una muestra cualitativa de la
*  Queja o Requerimiento ( Solicitud Usuario) totalidad de la serie documental con fines de
o Comunicacién Oficial remisorio de la PQRS a la consulta y evidencia de la gestion
dependencia o Entidad competente. -
0463 |069| 00 |PLANES
0463 {069 | 19 | p1an anual de Actividades y Visitas de Grupo 2 |8 X X Cerradp el tramite con su ultima factuacién,
: seleccionar una muestra cualitativa de la
e Plananual totalidad de la serie documental con fines de
*  Cronograma consulta y evidencia de la gestion.
e Estudios econémicos
CONVENCIONES VALIDACION
© Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de mer% de 2013

Administrativo:

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental AC - Archivo Central E ~ Eliminacion Firma: \
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos
¢ y \
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Arcf&o‘ y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental

Pagina 3de 3




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud (f S , VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO "
- _ SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE | ...
Oficina Productora: o~ ;R0 DE SALUD - Grupo de Evaluacién estados Financieros EAPB ' Cédigo: |- 0465

Cadigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT
0465 | 050 | 13 |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 2 18 | X X Se conserva totalmente debido a que se

Tramite de Apertura de Investigacion.
e Queja
Informe de visita inspectiva
Informe preliminar
traslado de otras autoridades
Informes de personas naturales o juridicas
Planilla de control
Actuacion preliminar adelantada
Comunicacion
Notificacion auto
Informe técnico
Auto de apertura de investigacion
Auto de indagacion preliminar
Auto de pruebas
Oficio de solicitud de pruebas
Auto de apelacion firmado
Oficio de traslado
Recurso de pruebas
Oficio solicitud de descargos y valoracion de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (
formulacion de cargos ) :
Practica y valoracion de pruebas y de descargos
o Auto de Pruebas ( concede / deniega el recurso )
e  Oficio de solicitud
o Auto de Negacion de Pruebas firmado
o Auto numerado y fechado / notifica

constituye en los documentos que reflejan
las Investigaciones Administrativas.

Dentro de las posibilidades investigativas se
encuentra el poder realizar estudios
historicos como fuentes primarias del
desarrollo de las investigaciones.

Tramite de investigacion administrativa por
incumplimientos en lo establecido en el
articulo 20 numeral 2 del Decreto 1018 de
2007

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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]

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud ff ' ~ VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO oo
" . SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE | ., . |
Oficina Productora: pecyRsOS DE SALUD - Grupo de Evaluacion estados Financieros EAPB | Codigo: | 0463

Cédigo

S

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicién Final

AG

AC

CT

E

MT

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

o Acto administrativo
o Alegato de Conciusién
o  Descargos

Decision de fondo, estudio v resolucion de recursos de reposicion
y apelacion.

o (Oficio de Cierre de Investigacion
Resolucion de sancién
Recurso de reposicion
Notificacién
Recurso de Apelacién
Oficio de Revocatoria
Declaracion de la ejecutoria
Oficio de Cierre de Investigacion
Notificacion
Presentacion de recurso
Etapa probatoria
Auto de pruebas

0465

047

00

INFORMES

0465

047

57

Informes de Visita de Inspeccion y Vigilancia
Evaluacion estados Financieros EAPB '

¢ Informe
o Cronograma
e Plan de mejoramiento

Cerrado el tramite con su Gitima actuacion,

seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

AP FI-GICO-5404/01
Supersalud?” P
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO S
N | SDGRES - DIRECCION GENERAL PARA LA INSPECCION Y VIGILANCIA DE LOS ADMINISTRADORES DE | ..
Oficina Productora: | oo\ ;rs0S DE SALUD - Grupo de Evaluacién estados Financieros EAPB Codigo: 0465

Cédigo ‘ , Retencion Disposicién Final ; ' ,
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT
s Soportes
0465 | 068 | 19 | PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS 1 14 X Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
. QueiaoR imiento ( Solicitud Usuari seleccionar una muestra cualitativa de la
ok ol ot g s coomene o s o
dependencia o Entidad competente. consulta y evidencia de la gestion.
0465 | 069 | 00 |PLANES
0465 | 069 | 21 | Plan anual de Actividades y Visitas de Grupo 2 |8 X Cerrad_o el tramite con su ultima gctuacién,
seleccionar una muestra cualitativa de la
* Plnanual totalidad de la serie documental con fines de
* Cronograma consulta y evidencia de la gestion.
e Estudios econémicos
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencion: Dispesicion Final: Acto

Administrativo:

ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 (ﬁaﬁ\rzo de 2013

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

Y
\!
S - Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacion Firma: \}\
Sb ~ Subserie Documental MT - Medios Técnicos AL\W
] . YA .
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Aighfvo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO

( . FI-GICO-5404/01
Supersalud f : VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o
Oficina Productora: | SDGRES - Grupo De Seguimiento Monitoreo Y Evaluacion Del Flujo De Recursos Econdmicos Para La Salud Codigo: i 0490
Cédigo ) Retencién Disposicion Final )
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT S -
0490 |062| 00 | MONITOREO Y SEGUIMIENTO
0490 |062| 01 | i dicadores financieros y de gestion 2 18 | X X Cerradp el tramite con su ultima gctuacién,
icad seleccionar una muestra cualitativa de la
*  Indicador totalidad de la serie documental con fines de
* Soportes consulta y evidencia de la gestion.
RESOLUCION 3182 DE 2011
0490 1047 | 84 | |nformes estadisticos de Indicadores financieros y de gestion | 1 |9 X |X |Cermado el tramite con'su dlfima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de laj-
* Informe fotalidad de la serie documental con fines de
o Cronograma consulta y evidencia de la gestion.
o Pian de mejoramiento ‘
« Soportes
CONVENCIONES. VALIDACION
Codigo: Retencion: Disposicion Final: ﬁgtr::inistraﬁvw ActaNe 02 del Comité de Archivodel 20 de marzo de@O13
D — Dependencia AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total
S — Serie Documental AC - Archivo Central E — Eliminacion Firma:
Sb — Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo ¥ orrespondencxa;

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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 Supersalud @

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD

0500

Cédigo:

Codigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb v AG |[AC| CT | E | MT
0500300 | 02 |Autos de Visita 1 8| X X Conservar la totalidad de la serie documental
como soporte legal e histérico con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
05001(300| 01 |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 3 8 | X X Conservar la totalidad de la serie documental
como - soporte legal e historico con  fines de
‘ consulta y evidencia de la gestion.
e Expedientes Administrativos Caducados y adceas .
o Expedientes Administrativos de Recursos de Reposicion y Tramite de investigacion ~administrativa por
Apelacion. incumplimientos en lo establecido en el articulo 17
del Decreto 1018 de 2007.
0500303 | 02 | Informes de Gestion 115 X Seleccionar una muestra cualitativa de la
) . totalidad de la serie documental con fines de
e informe de gestion de la delegada consulta y evidencia de la gestion.
e control interno
¢ planeacion
¢ rendicion de cuentas
o despacho SNS
050030303 | Informes de Negacion de Servicio Orden 19 Sentencia T 760 119 X Seleccionar una muestra cualitativa de la
Corte Constitucional. (anteriores a mayo de 2012) totalidad de la serie documental con fines de
e Informe presentados a la corte consulta y evidencia de la gestion.
o Soportes de reportes de negacion de servicios

Continuacion Tabla de Retencién Documental -
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Supersalud (/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO
FI-GIC0O-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD

Codigo: © 0500

Cadigo

D

5]

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion Disposicién Final

AG |AC | CT E mT

S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

0500

303

04

informes a Organismos de Control 1 9 X

informes contraloria general de la reptblica
solicitud de informacion

respuesta de hallazgos de auditorias integrales.
rendicién cuentas

controles politicos congreso de la repblica
informes de gestién a las camaras

informe a la comision de organismos de control.

informe para citacion ante la comisién permanentes
0 plenarias del congreso

informes procuraduria general de la nacién
solicitud de informacion

procesos disciplinarios

informes ministerio de salud y la proteccion social

informes jal — personerias - veedurias ciudadanas -
comités de control social - comision ciudadana de
lucha contra la corrupcién

Seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

0500

299

01

ACTAS

s Actas de Reuniones de la Delegada
o Actas de Entrega de Cargos

Conservar la totalidad de la serie documental
como soporte legal e histérico con fines de
consuita y evidencia de la gestion.

Continuacion Tabla de Retencién Documental
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FORMATC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud (f' """" VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora; | SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD Codigo: | 0500
Cadigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| sb : , AG |AC| CT | E | MT | S
0500|305 | 01 | RED DE CONTROLADORES 1 18] X X Conservar la totalidad de la serie documental
como soporte legal e historico con fines de
consuita y evidencia de la gestion.
o actas de compromisos
e soportes de mesas de trabajo
s convenios interadministrativos para la cooperacion
interinstitucional con los demés organismos de control del
sector salud :
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencién: Disposicién Final: ’;ﬁfﬁimsﬂaﬁvo, Acta Ne del Comité de Archivo del
D — Dependencia AG —Archivo de Gestion CT - Conservacion Total )
S - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documental ' MT - Medios Técnicos )
~ S - Seleccion Nombre: MRy
Cargo: Jede de Oficina Presi dS :Cmree?g;iie&::ichivo Secretario <\Eo/mité de Archivo

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CoDIGO
: (f FI-GICO-5404/01
Supersalud?. -
: PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO VE%?ON

Oficina Productora: | SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD - DIRECCION GRAL DE ASEGURAMIENTO Codigo: | 0530

Cadigo Retencion Disposicion Final
' SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT E MmT S

0530[306| 00 | AcTAS

0530|306 | 02 |Actas de Reuniones de la Direccion General De| 1 |9 X |X |Debido a son soporte de decisiones de la
Aseguramiento : Direccion seleccionar una muestra
» cualitativa de la ftotalidad de la serie
e Invitacién o convocatoria documental con fines de consulta y evidencia
o Acta A de la gestion.
0530|306 | 01 |Actas de Entrega de Cargos 1 |4 X [X |Debido a son soporte de entrega y
o Acta documentacion y gestién Administrativa en
¢ |nventario tramite con su ultima actuacion, seleccionar

una muestra cualitativa de la totaiidad de la
serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.

0530308 |01 DERECHOS DE PETICION- PQRS 1 4 . X |Seleccionar una muestra representativa como
e Comunicacién Requerimiento peticion de documentos , soporte y evidencia de su gestion.
(deberan resolverse dentro de los 10 dias siguientes a su

Los derechos de peticion estan enmarcados en
los siguientes términos segun Ley 1437 de 2011
Capitulo | articulo 14.

recepcion )

o Comunicacion Requerimiento de peticiones mediante las
cuales se eleva una consulta.

¢ Comunicacion interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento.
o Comunicacion Oficial de respuesta al Peticionario.

Continuacion Tabla de Retencion Documental : o Pégina 1 de 4




Supersalud (f

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina Productora:

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD - DIRECCION GRAL DE ASEGURAMIENTO Codigo: | 0530

Cadigo ) Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTC
D S | Sb AG |AC | CT E MT S
0530|311| 04 | |nformes de Gestién 115 X | Seleccionar una muestra cualitativa de la
3 L totalidad de la serie documental con fines de
. ’fgggﬁz r‘:]?eﬁgsnon de la Direccion de consulta y evidencia de la gestion.
0530|311| 01 ||nforme de Seguimiehto a Tarifas De Empresas De 2 18 X |X |Cerrado el trAmite con su ultima actuacion,
Medicina Prepagada seleccionar una muestra cualitativa de la
o Informe de verificacién y seguimiento de informacion fotalidad de I? sene documentja'l con fines de
e Requerimientos consulta y evidencia de la gestion.
e Soportes de Respuestas -
o Concepto técnico
o Notificacion -
0530(311| 02 ||nforme de Seguimiento y Control a la Afiliacién 2 |8 X |X |Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
R mient seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Requenmientos totalidad de la serie documental con fines de
* Eispyga | consulta y evidencia de la gestion.
®
s Soportes de Respuestas
¢ Notificacion
s Concepto Técnico
0530|311 | 03 ||hforme de Visita 2 |8 X X [Cerrado el trémite con su Uitima actuacion,
Auto de visit . ' seleccionar una muestra cualitativa de la
* AU de Y',S'_a/ _ totalidad de la serie documental con fines de
* ﬁta € '”'C;_O ciere consulta y evidencia de la gestion.
¢ Informe preliminar
o Informe final

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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Supersalud (//’

- FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCH!VO

VERSION
01

Oficina Productora:

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD - DIRECCION GRAL DE ASEGURAMIENTO Codigo: - 0530

Cadigo

S

Sh

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG

.AC

CT

E

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

Soportes de evidencia

Documentos de trabajo

Documentos soporte de la visita (papeles de trabajo y
formatos)

0530

309

01

EVALUACION DE REFORMA A ESTATUTOS SOCIALES DE
LAS EAPB Y MEDICINA PREPAGADA

e o o o

Oficio de Solicitud

Concepto Técnico

Acto administrativo de aprobacion

Proyecto de Acto administrativo de aprobacién de Material
Publicitario de EAPB o IPS

Cerrado el tramite con su ultima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

05630

310

01

EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
ESTABLECIDOS PARA EXPEDIR EL CERTIFICADO DE
FUNCIONAMIENTO Y/O HABILITACION DE EAPB

Carta de solicitud

Documentos soportes de solicitud

Requerimiento ’
Memorandos internos solicitando conceptos: Técnico
financiero, Técnico de calidad, Técnico juridico
Conceptos: Técnico financiero, Técnico de calidad,
Técnico juridico

Concepto Final

Cerrado el tramite con su' Gltima actuacion,

'seleccionar una muestra cualitativa de la

totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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CcODIGO

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
F1-GIC0O-5404/01

Supersalud (f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: . SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA ATENCION EN SALUD - DIRECCION GRAL DE ASEGURAMIENTO Codigo: | 0530
Codigo Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S| Sb AG |AC| CT | E | MT | S , :
o . Proyecto de Acto administrativo de aprobacién ¢ negacion
del certificado de funcionamiento y/o habilitacion de EAPB
0530|312| 01 | MODIFICACION A LA CAPACIDAD DE AFILIACION DE EAPB 2 |8 X |X |Cerrado el framite con su dltima actuacion,
- seleccionar una muestra cualitativa de la
* Carta de solicitud N totalidad de la serie documental con fines de
¢ Documentos soportes de solicitud consulta y evidencia de la gestion.
* Requerimiento ‘ ,
¢ Memorandos internos solicitando conceptos: Técnico
financiero, Técnico de calidad, Técnico juridico
e Conceptos: Técnico financiero, Técnico de calidad,
Técnico juridico
e Concepto Final
« Proyecto del Acto administrativo de aprobacion o
negacion del medificacion a la capacidad de afiliacion de
EAPB
CONVENCIONES VALIDACION
Cadigo: Retencion: Disposicién Final: ﬁgﬁmisﬂaﬁvo_ ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 deymarzo de 2013
D — Dependencia AG - Archivo de Gestion CT ~ Conservacién Total ' .
S ~ Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos v\ :{ (
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Afchivo y Correspondencia

Continuacién Tabla de Retencion vDocumentaI
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Continuacion Tabla de Retencion Documental

Pagina1de7

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobico
2" ' FI-GICO-5404/01
Supersolud(/ .
~ PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO | VE’?;'ON
Prg;';::ra: SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD Codigo | 0560
Cédigo . Retenciéon| Disposicion Final i
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S|Sb AG|AC|CT| E |MT| S
0s60 3131 00 | AcTAS |
0560 |313 | 18 |Actas de Reuniones de la Direccién General De| 1 |9 X |X |Debido a son soporte de decisiones de la
' Calidad B Direccion seleccionar una muestra
¢ Invitacién o convocatoria cualitativa de la totalidad de la serie
e Acta documental con fines de consulta y evidencia
de la gestion.
0560 | 313 | 01 |Actas de Entrega de Cargos 1 14 X |X |Debido a son soporte de entrega y
o Acta documentacion y gestion Administrativa en
¢ Inventario tramite con su Ultima actuacion, seleccionar
una muestra cualitativa de la totalidad de la
serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestién.
‘ 0560 316 00 |INFORMES
‘ 0560 |316|12 |Informes de Gestion 1 14 X |X |Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
’ , seleccionar una muestra cualitativa de la
e Informes de Gestidn de la Direccion de Calidad totalidad de la serie documental con fines de
, consuita y evidencia de la gestion.
0560 |316| 05 |Informe De Evaluacién Sobre El Proceso IVC De Las| 2 |8 X |X |Cerrado el framite con su Gltima actuacion,
Entidades Territoriales seleccionar una muestra cualitativa de la
fotalidad de la serie documental con fines de
¢ Requerimiento consulta y evidencia de la gestion.
e Soportes de Respuestas ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
‘ e Oficio de Traslado




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO
" © FI-GICO-5404/01
Supersalud !/' ‘ S ' ' VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Prg;:f.c'?jra: SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD Cédigo | 0560
Cadigo ‘ o Retencion| Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |Sb AG |AC [CT | E |MT | S
e Concepto técnico
¢ Notificacion
o Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
| inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
‘ soportes de evidencia, documentos de trabajo)
e Planes de mejoramiento
| 0560 | 316 |04 |Informe De Evaluacién Sobre El Proceso Atencion Inicial De| 2 |8 X | X |Cerrado el tramite con su ultima actuacion,
Urgencias seleccionar una muestra cualitativa de la
- totalidad de la serie documental con fines de
¢ Requerimiento, consulta y evidencia de la gestion.
e Oficio de Traslado ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
e Soportes de Respuestas
e Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)
Concepto Técnico ’
* Planes de mejoramiento
0560 |316| 03 |Informe de evaluacion sobre el proceso atencion en saiud. 2 |8 X |X |Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Requerimiento, totalidad de la serie documental con fines de
o Oficio de Traslado consulta y evidencia de la gestion.
s Soportes de Respuestas
e Concepto técnico ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
¢ Notificacion
e Documentos de visita (Auto de visita, Acta de

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
(f‘. FI-GICO-5404/01 _
Supersalud” ——
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o
P rt?;f;?:ra' SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD Cédigo | 0560

Cadigo Retencion| Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S|sb AG | AC|CT| E |MT| S
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)
0560 |316| 02 |Informe de evaluacion sobre el cédigo de conducta y buen| 1 |4 X |X |Cerrado el framite con su ultima actuacion,
gobierno seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
¢ Requerimiento, consulta y evidencia de la gestion.
s Oficio de Traslado
e Soportes de Respuestas ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
e Concepto técnico
¢ Notificacion
¢ Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo) :
Informe Plan de Mantenimiento Hospitalario 2 |8 X X |Cerrado el tramite con su ultima actuacion,

0560 {316 08

Requerimiento,

Oficio de Traslado
Soportes de Respuestas
Concepto técnico
Notificacién
Fl-Atsa-220112
Hospitalario
Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)

Plan ‘Mantenimiento

seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

ART.17 DECRETO 1018 DE 2007

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cobIco
(9" FI-GICO-5404/01
Supersalud (f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Prg;f;;’:ra: SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD Coédigo | 0560
Caddigo ' ' : ’ Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |sSb AG|AC|CT| E |MT| S
0560 |316| 11 |Informe Tecnologia Biomédica 2 |8 X [X |Cerrado el tramite con su dltima actuacion, | -
seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Requerimiento totalidad de la serie documental con fines de
¢ Oficio de Traslado consulta y evidencia de la gestion.
¢ Soportes de Respuestas ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
¢ Concepto técnico
¢ Notificacion
s Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)
0560 {31601 |Informe Centros Reguladores de Urgencias y Emergencias 2 |8 X |X [Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Requerimiento totalidad de la serie documental con fines de
¢ Oficio de Traslado consulta y evidencia de la gestion.
e Soportes de Respuestas
« Concepto técnico ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
¢ Notificacion
 Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)
0560 {316 | 07 |Informe Indicadores de alerta temprana Cerrado el tramite con su Gitima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Requerimiento totalidad de la serie documental con fines de
e Soportes de Respuestas consulta y evidencia de la gestion.
¢ Concepto técnico ART.17 DECRETO 1018 DE 2007

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud ¥

PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

T

Oficina
Productora:

SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD

Cddigo 0560

Cédigo

D S | Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG | AC | CT | E | MT

S

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

¢ Notificacién A
¢ Planes de mejoramiento

Decreto 019 de 2012

05660 {316 |10

Requerimiento,

Oficio de Traslado
Soportes de Respuestas
Concepto técnico
Notificacion

Habilitacion

Informe Seguimiento Proceso de Habilitacion 2‘ 8 v X

FI-ATSA-220503 Reporte Macro proceso

¢ Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)

Cerrado el tramite con su ultima actuacion,
seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

ART.17 DECRETO 1018 DE 2007

0560 [316 |09 | Informe Salud Publica

Requerimiento

Oficio de Traslado
Soportes de Respuestas
Concepto técnico
Notificacion

Documentos de visita (Auto de visita, Acta de
inicio / cierre, informe preliminar, informe final,
soportes de evidencia, documentos de trabajo)

12 |8 1 X

Continuacién Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
!?.. F1-GICO-5404/01
Supersalud” , —
‘ PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Prgj‘:;;‘jra_ SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD Codigo | 0560
Cédigo ' Retencién| Disposicion Finai :
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D | S |Sh| AG|AC|CT| E MT| S
0560 |316| 06 | Informe de Red de Prestacion de Servicios
» Concepto técnico (
o Para ampliacion o redistribucién de capacidad de
afiliacion
¢ Para evaluacion de gestion
e Requerimiento
s Soportes de Respuestas
0560 318 00 |PROGRAMAS
10560 |318| 01 |Programa de auditoria para el mejoramiento de la| 2 |8 X |X |Cerrado el tramite .con su ultima actuacion,
' calidad PAMEC. ‘ seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la sefie documental con fines de
e Requerimiento consulta y evidencia de la gestion.
s Soportes de Respuestas
o FI-ATSA-220608 Formato Plan De
~ Mejoramiento De La Calidad PAMEC
e FI-ATSA-220501 Evaluacién Del PAMEC
¢ Notificacién
0560 315| 01 |PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS - PQRS 1 4 X X |Seleccionar una muestra representativa
como soporte y evidencia de su gestién.
+ Oficio de Tras'adf’ . Los derechos de peticion estan enmarcados
e Entre dependencias internas en los siguientes términos segin Ley 1437
e A otros entes de control de 2011 Capitulo | articulo 14 asi:
¢ Requerimiento Términos para resolver la Peticion:
e Soportes de Respuestas

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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Supersalud (/

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GIC0O-5404/01

"PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

VERSION
01

Oficina
Productora:

SDAS - DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD

Cddigo | 0560

Codigo
D | S |Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Disposicion Final

AG | AC

CT

MT | S

NORMAT!VIDAD / PROCEDIM!ENTO

Respuesta al Peticionario
Concepto tecnico

E

15 dias siguientes a su recepcion,
salvo norma legal especial so pena
de sancion disciplinaria.

Las peticiones de documentos
deberan resolverse dentro de los 10
dias siguientes a su recepcion.

Las peticiones mediante las cuales
se eleva una consulta a las
autoridades en relacién con las
materias a su cargo, deberan
resolverse dentro de los treinta dias
a su recepcion.

CONVENCIONES

VALIDACION

Cadigo:

Retencién:

Disposicion Final:

Acto

Administrativo:

ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de Z(ﬂg 1

D - Dependencia

AG ~ Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S - Serie Documental AC — Archivo Central E - Eliminacion Firma: \\K
Sh — Subserie Documental MT - Medios Técnicos "\,
, ‘ NS
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental

Pégina 7 de 7

68



FORMATO TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL cODIGO
(/ | FI-GICO-5404/01
Supersalud” " —
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: SUPERINTENDE.NC!A DELE§ADA PARA LA PROTECC!ON AL USUARIO Y LA PARTICIPACICN CIUDADANA Cadigo: 0610
Grupo De Atencion Al Usuario
Cadigo Retencién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC | CT E MT S
0610 {322 | 01 1 4 X |Seleccionar una muestra representativa
DERECHOS DE PETICION- PQRS como soporte y evidencia de su gestion. -
¢ Comunicacién Requerimiento o )
e Comunicacién interna de traslado al funcionario Los derechos de peticion estan enmarcados
designado ‘ en los siguientes términos segun Ley 1437
~ de 2011 Capitulo | articulo 14

¢ Comunicacién Oficial de respuesta al Peticionario.
| 0610 | 326 | 00 |INFORMES o

0610 | 326 |03 |Informes de gestién ‘ 1 4 X | X Cerradp el expediente con su .(zltima actuagién,
’ seleccionar una muestra cualitativa de la totalidad
de la serie documental con fines de consulta y
evidencia de la gestion.

e Informe

0810 | 326 | 02 |informes de Encuestas de satisfaccion al usuario 114 X | X |Debido a que el consolidado de las encuestas se
) presenta mediante informe,  seleccionar una

Informe ) o . .
Encuesias muestra cualitativa de la totalidad dg la serie
documental con fines de consulta y evidencia de
la gestion.
CONVENCIONES 7 VALIDACION
C o . e Acto " .
Cadigo: Retencion: Disposicion Final: Administrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 de marzo de 2013 c (\'\
D — Dependencia AG - Archivo de Gestion CT — Conservacion Total R
§ - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb - Subserie Documentai MT — Medics Técnicos
N
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia
Continuacion Tabla de Retencion Documental Pagina 1 de 1



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO
(?‘. FI-GICO-5404/01
Supersalud” p——,
B PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO >
Oficina Productora: SUPERINTE_I"‘IDENClIA DElTEGADA PARA LA PROTECCION AL USUARIO Y LA PARTICIPACION CIUDADANA - Grupo Codigo: 0620
De Inspeccion Y Vigilancia

Caodigo Retencion Disposicion Final ‘
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT
0620|035 00 1 4 Seleccionar una muestra representativa
DERECHOS DE .PET.'ClON‘ PQR§ . . o como soporte y evidencia de su gestion.
¢ Comunicacion. Requerimiento sancién disciplinaria , ‘
(15 dias siguientes a su recepcién). Los derechos de petici{)n estan enmarcados
o Comunicacion - Requerimiento  peticion  de Z“ 2'%51 1sngun¢nt|esl termlr:osmsegun Ley 1437
" documentos (deberan resolverse dentro de los 10 © apituio | articulo 14.
dias siguientes a su recepcion )
e Comunicacion Requerimiento de  peticiones
mediante las cuales se eleva una consuita.
e Comunicacién interna de traslado al funcionario
designado para resolver el requerimiento.
) e Comunicacién Oficial de respuesta al Peticionario.
0620 1 047 | 00 |INFORMES |
0620 | p47 | 59 |Informes de gestidn 2 |8 X Cerrado el tramite con su Ultima actuacion,
o Informe seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
0620 | 047 | 0 |Informe de Visita 213 X X Se conserva totalmente debido a que se
* Autode Visita constituye en los documentos que reflejan el
o Informe preliminar resultado de la visita.
o Actade Visita o ' o
e Acta de Cierre Dentro de las posibilidades investigativas se
e Informe preliminar encuentra * el poder realizar estudios
e Informe Final historicos como fuentes primarias del
e Comunicaciones desarrollo misional de la Entidad.

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

F1-GIC0O-5404/01

Supersalud (f """" VERSION.
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION AL USUARIO Y LA PARTICIPACION CIUDADANA - Grupo Codico: | 0620
* De Inspeccion Y Vigilancia ‘ go-
Codi A ' ’ Retencid Disposicion Final '
b SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES eneen s NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S | Sb AG | AC | CT | E | MT | S
e Informe final
¢ Plan de mejoramiento
e Soportes
0620 | 047 | 61 | Informe Comité Técnico Cientifico 2 |3 X |X |Cerrado el tramite con su (itima actuacion,
o seleccionar una muestra cualitativa de la
* Requerimiento totalidad de la serie documental con fines de
* Soportes consulta y evidencia de la gestion.
¢ Informe
» Registro integrantes del CTC ART.17 DECRETO 1018 DE 2007
0620 | pso | 0o |PLANES
0620 | 069 | 22 | Plan anual de Actividades y Visitas de Grupo 2 |8 X |X |Cerrado el tramite con su (itima actuacion,
, seleccionar una muestra cualitativa de la
¢ Plananual totalidad de la serie documental con fines de
* Cronograma consulta y evidencia de la gestion.
e Estudios economicos
o Indicador
e Tablero de control / mando
CONVENCIONES VALIDACION
Cédigo: Retencion: Disposicion Final: Acto ActaNe 02 del Comité de Archivo del 20 ’ -marzo de 2013

Administrativo:

D — Dependencia

AG - Archivo de Gestién CT - Conservacion Total

S - Serie Documental . AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: . \N ’
Sb — Subserie Documental MT — Medios Técnicos /
L) i._." J
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
FI-GICO-5404/01

Supersalud (f VERSION
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO . o1
Oficina Productora: SUPERINTENDEN‘C‘IA DI_ELEGADA PARA LA PROTECCION AL USUARIO Y LA PARTICIPACION CIUDADANA - Grupo Codigo: | 0630
De Procesos Administrativos

Cadigo ' Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD./ PROCEDIMIENTO
D S Sb . AG | AC | CT E MT
0630 | 050 | 00 |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 1 51 X X Conservar la totalidad de la serie documental

Tramite de Apertura de Investigacion.

® © & & o & o o ¢ o O o o o o o o o

Queja

Informe de visita inspectiva

Informe prefiminar

traslado de ofras autoridades

Informes de personas naturales o juridicas

Planilla de control

Actuacién preliminar adelantada

Comunicacion

Notificacion auto

Informe técnico

Auto de apertura de investigacion

Auto de indagacion preliminar

Auto de pruebas

Oficio de solicitud de pruebas

Auto de apelacién firmado

Oficio de traslado

Recurso de pruebas

Oficio solicitud de descargos y valoracion de pruebas
Auto de iniciacion de investigacion administrativa (
formulacién de cargos )

Practica y valoracion de pruebas y de descargos

Auto de Pruebas ( concede / deniega el recurso )
Oficio de solicitud

como soporte legal e histdrico con fines de
consulta y evidencia de la gestion.

Tramite de investigacion administrativa por
incumplimientos en lo establecido en ef articulo 20
numeral 2 del Decreto 1018 de 2007.

-Continuacion Tabla de Retencion Documental
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘ coDIGO
!?: _FI-GIC0-5404/01
Supersalud”Z » —
PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO 01
Oficina Productora: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION AL USUARIO Y LA PARTICIPACION CIUDADANA - Grupo Codigo: | 0630
De Procesos Administrativos .
Codigo . Retencién Disposicion Final '
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D $ | Sb AG | AC| CT| E | MT | S
« Auto de Negacion de Pruebas firmado '
e Auto numerado y fechado / notifica
e Acto administrativo
e Alegato de Conclusion
o  Descargos

| Decision de fondo, estudio y resolucion de recursos de reposicion
y apelacion.

Oficio de Cierre de Investigacion
Resolucién de sancion

Recurso de reposicion
Notificacion

Recurso de Apelacion

Oficio de Revocatoria
Declaracion de la ejecutoria
Oficio de Cierre de Investigacion
Notificacién

Presentacion de recurso

Etapa probatoria

Auto de pruebas

Documentacion relacionada en el Sistema de Investigacion
Administrativa SIAD.

Continuacion Tabla de Retencion Documental Pagina 2de 3




FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

: { A FI-GIC0O-5404/01
Supersalud f VERSION
‘ PROCESO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION AL USUARIO Y LA PARTICIPACION CIUDADANA - Grubo Codico: | 0630
o " De Procesos Administrativos - ‘ g I R
‘Cédigo ' Retencion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sh AG | AC | CT E MT S
0630 | 018 | 00 ' 115 X X | Seleccionar una muestra cualitativa de la
CONSTANCIAS DE EJECUTORIA totalidad de la serie documental con fines de
e Constancia consulta y evidencia de la gestion.
0630 033 | 0o ‘|CUADRO DE SEGUIMIENTO DEL EXPEDIENTE 115 X X |Seleccionar una muestra cualitativa de la
« Cuadro de seguimiento totalidad de la serie documental con fines de
consulta y evidencia de la gestion.
0630 {047 | 00 | INFORMES
0630 | 047 | 58 | Informes de Gestién 1 5 X | X |Seleccionar una muestra cualitativa de la
totalidad de la serie documental con fines de
* Informe consulta y evidencia de la gestion.
CONVENCIONES "VALIDACION
Cadigo: Retencion: ‘ Disposicion Final: ﬁztn(:inistrativo: ActaNe 02 del Comité de Archivodel 20 de marzo de 2013 (\ m

D - Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: ukx
Sb - Subserie Documental MT — Medios Técnicos / / /
S - Seleccion cargo Coordinador Grupo de Archivo y Correspondenéia

Continuacion Tabla de Retencion Documental
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9 o\

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

(/. FI-GICO-5404/01
Supersalud”. TERSION
PROCESCO ADMINISTRACION DEL ARCHIVO o1
Oficina Productora: . SECRETARIA GENERAL - Grupo De Notificaciones Codigo: | 5080
Codigo ’ Retencion Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO
D S Sb AG [ AC| CT E MT S
5080 NO GENERA SERIES DOCUMENTAL Debido a que la oficina realiza una
: gestion de tramite, las notificaciones
reposan en cada expediente. No se
registra serie documental.
CONVENCIONES VALIDACION
L i . sa e Acto " . \
Cadigo: Retencion: Disposicion Final: Administrativo: Acta Ne del Comité de Archivo del W\ “\.‘
D - Dependencia AG - Archivo de Gestitn CT — Conservacion Total
S — Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma:
Sb — Subserie Documental MT — Medios Técnicos ,
S - Seleccion Nombre: “\
Cargo: Jede de Oficina Secretaria General Secretario Comité de Archivo

Presidente Comité de Archivo

Continuacion Tabla de Retencion Documental -
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