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INFORME FINAL DE SUPERVISION 
CONTRATO O CONVENIO No. XXXX ORDEN DE COMPRA N° XXX

(Diligenciar los cuadros con la información del contrato y acta de inicio)


1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO.

	Contrato o Convenio N° XXX /Orden de Compra No XXX
	(Número de contrato, convenio, orden de compra según aplique) 

	Fecha de suscripción del Contrato o Convenio/ Fecha de emisión de la OC
	(Indicar fecha DD/MM/AA)

	Objeto del contrato o Convenio/Orden de Compra
	(Indicar el objeto)

	Nombre o Razón social del Contratista
	(Nombre del contratista)

	CC o Nit.
	

	Nombre representante legal actual
	(Acreditación conforme a Cámara de comercio)

	Identificación representante legal actual
	(Cédula del representante legal)

	Valor Inicial del contrato o Convenio/Orden de Compra
	$

	Valor final del contrato o Convenio/Orden de Compra
	$

	Plazo de Ejecución 
	(Conforme lo pactado en la cláusula del contrato)

	Fecha de Inicio
	(La indicada en el acta de inicio)

	Fecha de Finalización
	(Indicar fecha DD/MM/AA)

	Validación en plataforma SECOP II del estado “APROBADO” o “RECHAZADO” de los pagos realizados del contrato a liquidar.
	(Verificar e indicar el estado de la plataforma)

	Validación en la Tienda Virtual del Estado Colombiano-TVEC la publicación de las facturas expedidas con ocasión a la Orden de Compra objeto de liquidación.  
	(Verificación aprobación de facturas por la Dirección Financiera)

	Aprobación en plataforma SECOP II o expedición de memorando (en el caso de Órdenes de Compra) de la ampliación del amparo de cumplimiento para efectos de la liquidación en los casos que aplique.
	(Verificación del supervisor del contrato de que el amparo de cumplimiento se encuentre vigente para efectos de la liquidación)



1.1. DATOS DE LA SUPERVISIÓN:

	Cargo Supervisor durante la ejecución
	

	Nombre de Supervisor durante la ejecución
	

	Cargo Supervisor Actual
	

	Nombre de Supervisor Actual
	

	No. de Informes generados durante la ejecución del contrato y publicados en Plataforma SECOP y/o CCE
	(Número de informes)









2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO O CONVENIO / ORDEN DE COMPRA 

2.1 Información presupuestal:

	Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal - CDP 

	N.º 
	 
	Valor 
	 $
	Fecha 
	 

	Registro(s) Presupuestal(es) - RP 

	N.º 
	 
	Valor
	 $
	Fecha 
	 

	Rubro(s) presupuestal(es) afectado(s) 

	 Código
	
	 Valor
	 $



(En el evento en que los recursos del contrato / orden de compra estén amparados con vigencias futuras se deberá incluir la información de dicha aprobación)

	Autorización de vigencias futuras  

	N.º  
	
	Valor 
	$
	Fecha  
	

	Compromiso de vigencia futura 

	N.º  
	 
	Valor 
	$
	Fecha 
	



2.2 Relación de Pagos del contrato:

	Ítem
	VIGENCIA
	Numero Orden de pago
	Fecha
	Valor pagado

	
1
	Indicar la Vigencia correspondiente del pago
	(Corresponde al número de la orden de pago de la relación de pagos de SIIF)
	
(AA/MM/DD)
	(Corresponde al valor bruto de la relación de pagos de SIIF)

	Valor Total de los Pagos
	



2.3 Información de la ejecución financiera:

	Concepto
	Valor

	Valor Inicial del Contrato
	(Indicar el valor establecido en el contrato)

	Valor Adiciones
	(Detallar todas las adiciones del contrato)

	Valor Reducciones
	(Detallar todas las reducciones del contrato)

	Valor liberaciones
	(Detallar todas las liberaciones del contrato)

	Valor Total del contrato
	(Valor total)

	Valor ejecutado 
	

	Saldo a liberar
	

	Valor pendiente de pago (contra acta de terminación anticipada - factura / cuenta de cobro)
	(solo se diligencia en caso de que el contrato determine pago contra liquidación o en el trámite de terminación anticipada)



Nota: En caso de ser necesario indicar las observaciones frente a la ejecución financiera. 

Adicionar las filas que se requiera; en caso de convenios no será necesario diligenciar el numeral 2 Estado Financiero del contrato.

3. GARANTIAS. 

	Concepto
	Detalle

	Amparos
	Vigencia
	Valor

	
	Desde
	Hasta
	

	Cumplimiento 
	
	
	

	Calidad
	
	
	

	Pago de salarios y prestaciones sociales 
	
	
	



(Este cuadro deberá repetirse por cada adición o prorroga efectuada al contrato que implique modificación de los amparos e incluir aquellos amparos que hubiesen sido solicitados durante la ejecución del contrato)

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor realice el monitoreo, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecidos en la matriz de los estudios previos del contrato, para lo cual se adelantaron las siguientes actividades: 

(Relacionar las actividades llevadas a cabo en el marco del seguimiento de la matriz de riesgos del contrato la cual se encuentra establecida en el estudio previo)

(En caso de materializarse describir el riesgo y las acciones de la supervisión)

5. ADICIONES, PRORROGAS Y MODIFICACIONES CONTRACTUALES.

	
DOCUMENTO N°
	
DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN CELEBRADA
	
FECHA

	Tipo de modificación (adición, prorroga, aclaración, suspensión) 
	
(Describir el tipo de modificación)
	
DD/MM/AA



6.  SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCIÓN DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

A continuación, se desagregan cada una de las actividades desarrolladas por el contratista durante la ejecución del contrato relacionadas con cada una de las obligaciones, así mismo se detallan las evidencias o soportes: 

OBLIGACIONES. (Diligenciar con cada una de las obligaciones específicas del contratista, establecidas en los estudios previos; en el caso de las órdenes de compra, las establecidas en el respectivo acuerdo marco).

Obligación N°.1: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	
	Se debe incorporar el link o ruta que contiene la evidencia o soporte de la actividad señalada, y precisar en donde reposa el mismo conforme a lo establecido en el Manual de Supervisión e Interventoría. (Ejemplo: Carpeta de supervisión - bitácora, SharePoint, tera, etc).
	Indicar la fecha de cumplimiento de la actividad con la que se cumple la obligación.





Obligación N°.2: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	
	
	


	

	
	



Obligación N°.3: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	
	
	


	

	
	



Obligación N°.4: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	
	
	


	

	
	



Obligación N°.5: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	
	
	


	

	
	



Obligación N°.6: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	


	
	


	

	
	



Obligación N°.7: (Transcriba la obligación)

	Detalle de las actividades realizadas

	Actividad 
	Evidencias o Soportes
	Fecha

	
	
	


	

	
	



(Este cuadro deberá repetirse respecto a la totalidad de las obligaciones establecidas en el contrato / convenio / orden de compra)   

ENTREGABLES. 

A continuación, se desagregan cada uno de los entregables o productos pactados en el contrato, actividades desarrolladas por el contratista durante la ejecución del contrato relacionadas con cada una de las obligaciones, así mismo se detallan las evidencias o soportes: 

(Incluir los productos o entregables de acuerdo con lo pactado en el contrato / convenio / orden de compra, se debe incorporar el link o ruta que contiene la evidencia o soporte de la actividad señalada, y precisar en donde reposa el mismo conforme a lo establecido en el Manual de Supervisión e Interventoría. (Ejemplo: Carpeta de supervisión, SharePoint, tera, etc).

(Indicar si fueron pactadas o no obligaciones poscontractuales, en caso afirmativo relacionarlas indicando la fecha de cumplimiento). 

NOTA 1: Hacen parte del presente documento los informes de supervisión y los informes de actividades (si aplica) presentados por el contratista durante la ejecución del contrato, los cuales contienen el detalle del cumplimiento de cada una de las obligaciones con sus debidos soportes, la evidencia de los entregables y el balance financiero.

NOTA 2: El supervisor deberá verificar que los informes de supervisión generados durante la ejecución del contrato / convenio /orden de compra hayan sido publicados en la plataforma SECOP II, o en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, y que reposen igualmente en el expediente contractual electrónico. De igual manera deberá verificar que las evidencias o soportes se encuentren conforme a lo establecido en el Manual de Supervisión e Interventoría (Ejemplo: Carpeta de supervisión - bitácora, SharePoint, tera, etc).


7. ESTADO DEL CONTRATO

El Contrato / convenio / orden de compra No. XXXX, se encuentra ejecutado. El (la) supervisor (a) del contrato y/o convenio, deja constancia de haber verificado durante la ejecución contractual y para efectos del presente informe, el cumplimiento a satisfacción por parte del contratista del objeto, las obligaciones, así como de los productos o entregables (cuando aplique). 

(Tener en cuenta si fueron pactadas o no obligaciones poscontractuales, en caso negativo precisar que no fueron pactadas sobre las cuales se deba hacer seguimiento.) 

8. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO / ORDEN DE COMPRA

Durante la ejecución del contrato / convenio /orden de compra no ___ si ___ se presentaron novedades o situaciones anormales que afectaron el desarrollo del contrato. 

(En caso afirmativo por favor describir la situación y las acciones adelantadas por parte de la supervisión).

9. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISIÓN
 	DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

En cumplimiento de los deberes establecidos para los supervisores en los artículos 83° y 84° de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Supervisión e Interventoría y en el Manual de Contratación de la entidad, a continuación, se señalan las actividades adelantadas por el (la) suscrito (a): 
[bookmark: _MON_1455446363][bookmark: _MON_1448807109][bookmark: _MON_1455445025][bookmark: _MON_1455445515][bookmark: _MON_1455609467][bookmark: _MON_1455445528]
	Ítem
	Actividad
	Evidencia o soporte

	1.
	

Verificación del objeto, las obligaciones y entregables (si aplica) durante la ejecución del contrato 






	
(Deberán relacionarse las diferentes actividades ejecutadas por el supervisor) 

(Ejemplo monitoreo y verificación por parte de la supervisión a través del informe mensual de actividades del contratista.

Ejemplo Expedición de la certificación del recibo a satisfacción correspondiente a la ejecución del contrato, de conformidad al servicio recibido o los bienes entregados.)


	2.
	


Conformación, actualización y seguimiento del expediente electrónico con la documentación relacionada con la ejecución del contrato. 

	
(Evidencia del cargue de la documentación relacionada con la ejecución del contrato en el expediente electrónico del Sistema de gestión documental SGDEA ejemplo pantallazo).


	3.
	

Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.




Trámite de reconocimiento y pago ante la Dirección Financiera.




Verificación de los soportes necesarios para el pago.
	(Ejemplo: Evidencia del cargue en la Tienda Virtual del Estado Colombiano-TVEC la publicación de las facturas expedidas con ocasión a la Orden de Compra objeto de liquidación ejemplo correo de aprobación por la Dirección Financiera.

Ejemplo: Evidencia en plataforma SECOP II del estado “APROBADO” o “RECHAZADO” de los pagos realizados del contrato.


 

	


4. 
	

Verificación del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado por el contratista, de conformidad con la normatividad vigente.

	
(Ejemplo: Se deja constancia del cumplimiento por parte del contratista, del pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002.)


	5. 
	
Verificación de la vigencia de la garantía exigida en el contrato
	(Señalar las fechas de la póliza de cumplimiento y/o anexo modificatorio a través del cual se amplié dicha cobertura en caso de que aplique la liquidación al contrato.)




10. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demás normas concordantes).

Se deja constancia de la verificación y cumplimiento de las obligaciones del contratista con el sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, durante la ejecución contractual, información que se puede constatar en la (s) planilla (s) o certificación (es) de pago, las cuales reposan en (indicar donde reposan los soportes).

11. UBICACIÓN DE SOPORTES O ENTREGABLES

Los soportes o entregables generados durante la ejecución del contrato, se encuentran ubicados en: (Aquí el supervisor debe indicar el lugar oficial o repositorio donde se encuentran los soportes y las evidencias del cumplimiento de las obligaciones y entregables del contrato.)

12. INFORMES DE INCUMPLIMIENTO, REQUERIMIENTOS AL CONTRATISTA Y/O PROCESOS DE INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Los informes presentados, requerimientos conminando al contratista al cumplimiento y debidos procesos adelantados (Aquí el supervisor debe indicar los informes presentados y requerimientos conminando al cumplimiento y si se adelantó debido proceso por incumplimiento de las obligaciones contractuales al contratista y si fue sancionado, indicando si fue siniestrada la póliza).


13. DOCUMENTOS ANEXO: (Este numeral solo aplicaría en aquellos contratos donde procede la liquidación).

Se adjuntan al presente informe los siguientes documentos soporte para el trámite de la liquidación:

	Ítem
	Documento
	Se anexa (S/N)

	1
	Relación de pagos actualizado expedido por el SIIF
	

	2
	Certificación de cumplimiento con calificación del servicio 
	

	3
	Soporte del cargue de las facturas expedidas con ocasión a la ejecución de la Orden de Compra en la TVEC (Para liquidación de orden de compra)
	

	4
	Constancia de pago de aporte a seguridad social (salud, pensión, ARL y parafiscales, en los casos que éste aplique) del último mes (si es suscrito por revisor fiscal deberá aportar certificado de antecedentes de la junta central de contadores vigente, copia de tarjeta profesional y copia de cédula)
	

	5
	Cédula de ciudadanía de representante Legal
	

	6
	Certificado actualizado de existencia y representación legal (cuando el contratista realice su proceso de inscripción diferente a la Cámara de Comercio)
	

	7
	Garantía de cumplimiento vigente para tramite de liquidación y/o anexo modificatorio a través del cual se amplié dicha cobertura (este último si aplica)
	



El presente informe se firma en Bogotá D.C., a los XXXX (XXXX) días del mes de XXXXX de 20XX.

Atentamente,


 

NOMBRE COMPLETO DEL SUPERVISOR			
Cargo							
Supervisor (a) del Contrato No. XXXX-20XX	
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