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Acta de Inicio del Proyecto de TI
IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO
El Líder del Proyecto diligencia la información general del proyecto para registrarlo formalmente dentro del portafolio de proyectos de TI.
	CÓDIGO PROYECTO
	Código asignado por el grupo GEGATI 

	NOMBRE PROYECTO
	

	LÍDER PROYECTO
	

	PATROCINADOR
	

	FECHA INICIO AUTORIZADA
	dd/mm/aa

	DURACIÓN ESTIMADA
	


JUSTIFICACIÓN Y OBJETIVOS
Describe la necesidad que da origen al proyecto, sus objetivos y los beneficios esperados.
	¿POR QUÉ ES NECESARIO ESTE PROYECTO?
	

	OBJETIVO PRINCIPAL
	

	OBJETIVOS ESPECIFICOS
	

	BENEFICIOS ESPERADOS (cuantitativos y cualitativos)
	


ALCANCE
Se detallan los entregables comprometidos y las exclusiones que delimitan el alcance del proyecto.
	LO QUE INCLUYE EL PROYECTO
	

	LO QUE NO INCLUYE (EXCLUSIONES)
	


[bookmark: _Toc209433146]RECURSOS E HITOS PRINCIPALES
Describe los recursos humanos y financieros asignados al proyecto, así como los eventos clave que marcan el progreso.
Hitos: Son eventos relevantes dentro del cronograma del proyecto que indican el logro de etapas críticas, permiten validar avances y tomar decisiones de seguimiento. Cada hito está asociado a una fecha específica y suele coincidir con entregables importantes o transiciones entre fases.
	[bookmark: _Hlk215239080]Roles

	Rol
	Nombre
	Responsabilidades clave

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Hitos principales

	Hito
	Fecha estimada de entrega

	
	

	
	

	
	



	Presupuesto Estimado

	Rubro/componente
	Monto estimado

	
	

	
	

	
	


[bookmark: _Toc209433147]STAKEHOLDERS (Partes interesadas)
Define quiénes tienen interés, influencia o impacto en el proyecto.
	Stakeholders

	Stakeholder/Dependencia
	Interés/Expectativas

	
	

	
	

	
	


RIESGOS Y SUPUESTOS
Se identifican los riesgos potenciales y las condiciones asumidas para el éxito del proyecto.
Riesgos: Son eventos o condiciones inciertas que, si ocurren, pueden afectar negativamente (o en algunos casos positivamente) el cumplimiento de los objetivos del proyecto. Identificarlos permite anticiparse y planificar respuestas al riesgo.
	PRINCIPALES RIESGOS
	

	SUPUESTOS CRÍTICOS
	


[bookmark: _Toc209433148]CRITERIOS DE ÉXITO Y ACEPTACIÓN
Se definen los indicadores que permitirán evaluar el cumplimiento de los objetivos y la aceptación de los entregables
	CRITERIOS DE ÉXITO
	

	CRITERIOS DE ACEPTACIÓN
	


[bookmark: _Toc209433149]APROBACIONES FORMALES
Esta sección formaliza el inicio del proyecto mediante la firma de los responsables.
	ROL
	NOMBRE
	FIRMA

	PATROCINADOR
	 
	



 

	(Cargo)
	Nombre
	



	ROL
	NOMBRE
	FIRMA

	LÍDER GRUPO DE ESTRATEGIA, GOBIERNO Y ARQUITECTURA DE TI
	 
	 






	(Aprobación metodológica)
	Nombre
	



	ROL
	NOMBRE
	FIRMA

	LÍDER PROYECTO
	 
	 





	(Compromiso de ejecución)
	Nombre y cargo
	




	FECHA
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