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Nombre del funcionario (Registre el nombre del funcionario que diligencia el formato): 
Cargo: (Registre el cargo del funcionario que diligencia el formato)
Dependencia: Registre la dependencia a la que pertenece el funcionario que diligencia el formato
Yo, (Escriba el nombre del funcionario que participará en el evento de capacitación), identificado (a) con cédula de ciudadanía Número (Registre el número de documento de funcionario que participará en el evento de capacitación), manifiesto mi intención de participar en el evento de capacitación: (Escriba el nombre del evento de capacitación).
Como parte de mi responsabilidad me comprometo a:
· Asistir y aprobar (Escriba el nombre del evento de capacitación) cumpliendo con los requisitos establecidos.
· Si el evento de capacitación contempla características particulares como inscripción voluntaria y/o sesiones fuera del horario laboral, me comprometo a cumplir con las condiciones estipuladas para el desarrollo de la temática.
En caso de incurrir en incumplimiento, ya sea por la no aprobación y/o inasistencia al mismo, salvo por causas ajenas a mi voluntad debidamente comprobadas, manifiesto que conozco las consecuencias disciplinarias derivadas y me comprometo a reembolsar la totalidad del valor del evento de capacitación, para lo cual autorizo que se me realice el respectivo descuento por nómina. (Artículo 24 del Decreto 2929 de 2005, Ley 734 de 2002).
Dado en (Escriba el nombre de la ciudad en la cual se ubique la sede del funcionario que recibe el evento de capacitación), a los (Escriba la fecha en número y letras, ejemplo: 12 días del mes de noviembre de 2023).
Firmo en señal de aceptación,
(Registrar la firma del funcionario que participará en el evento de capacitación)
Documento de identidad Número (Registrar el número de documento del funcionario que participará en el evento de capacitación)	
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